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I. A SZABALYOZAS CELIA

Jelen Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a m(ikodéshez sziikséges
beszerzésekre gazdasagilag megalapozottan, a tisztességtelen piaci magatartds és a
versenykorlatozas tilalmardl szélé 1996. évi LVII. torvényben foglaltaknak megfelelGen
megallapitsa a versenyeztetés altalanos szabdlyait és ezzel biztositsa a Tarsasagok
tevékenységének hatékony formaban torténé miikodtetését és az ezt szolgdld, megalapozott,
a tdrsasag szamara mdszakilag és gazdasdgilag legkedvez6bb szerz6dések megkotését,
valamint ennek keretében a palyazdk szamdra azonos és egyenld feltételek biztositasaval a
verseny tisztasdganak védelmét.

A jogszabalyi rendelkezésekkel 6sszhangban a Szabdlyzat meghatdrozza a beszerzési eljarasok
el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenbérzésének felelsségi rendjét, illetve az eljarasba
bevont személyek, szakteriilet feladat és felelGsségi korét, a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét, az eljards soran hozott dontésekért felelds személyt.

Il. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Jelen Szabdlyzat alkalmazasa sordn értékmegjelolés alatt, eltéré kikotés hidnydban, nettd
forintértéket kell érteni.

Ajanlatkér6: az adott beszerzéssel érintett Tarsasag, integralt beszerzések esetén tobb
tarsasag.

Ajanlattevd: az a gazdasagi szereplG, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.

Becsiilt érték: a beszerzések becsilt értékének meghatdrozdsanal a Kbt. rendelkezései szerint
kell eljarni. Becsult érték alatt a beszerzés megkezdésekor annak targydért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt, visszaigényelhetd altaldnos forgalmi adé (afa) nélkil szamitott,
tehat nettd teljes ellenszolgaltatasi értéket kell érteni. A becslilt érték fogalmilag nem azonos
a rendelkezésre all6 anyagi fedezettel, és a beszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6désben
megjelent ajanlatkérdi ellenszolgaltatassal.

Beruhazas: a targyi eszkdz beszerzése, |étesitése, sajat vallalkozasban térténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszk6z Gzembe helyezése, rendeltetésszerl haszndlatbavétele érdekében az
Uzembe helyezésig, a rendeltetésszerli hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, Uzembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkO0z beszerzéséhez hozzikapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elGkészitést, a
lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhdzds a meglévé targyi eszkoz
bévitését, rendeltetésének megvaltoztatdsat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitGképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az el6bbiekben
felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyiitt.



Beszerzés: barmely, a mindenkori kozbeszerzésekrdl sz6l6 térvény hatalya ald nem tartozé
arubeszerzés, szolgaltatds-megrendelés, vagy épitési beruhazas igénybevételére irdnyuld
visszterhes  (ellenérték  fejében  torténs)  kotelezettségvallalast  megel6z6, a
kotelezettségvallalast, illetve szerz6dés megkotését célzd folyamatok 6sszessége.

- Arubeszerzés: az drubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog (ide értve
az energiat és a szoftvert is) tulajdonjogdnak vagy haszndlatara, hasznositasara
vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkil torténd - megszerzése az Ajanlatkéré
részérdl. Az drubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az (izembe helyezést is.

- Epitési beruhdazas: épitmény, illetéleg a kdzbeszerzésekrél sz6l6 tdrvényben az épitési
munkak jegyzékében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoléddé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kllon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyutt
flggetlenill attdl, hogy az szamviteli szempontbdl beruhdzasnak, felujitasnak vagy
karbantartdsnak mindsiil-e.

- Szolgaltatas-megrendelés: arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindgsiilé
beszerzés, amelynek tdrgya kilondsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkéré részérdl.

Beszerzési igény: az Igényld dltal aru, szolgdltatas, vagy épitési beruhazas beszerzésére
irdnyuld, pontosan definialt, felelGs vezet6 altal jévahagyott igénylés.

Vizik6zm(i Bizottsag (tovabbiakban: VK): a Tarsasagok a Kozos Feladatokkal kapcsolatos
érdekeiket a javaslattevéi és véleményezGi jogkorrel rendelkezé testiileti forumokon keresztil
képviselhetik. Ezen féorum foglalkozik az eljardsok nyomon kdévetésével.

Valamennyi Tdrsasag a testlletbe egy-egy tagot delegdlnak. A testliletben dllasfoglaldsok
meghozatala esetén minden Tarsasagnak egy-egy szavazata van. A testliletet az Univerzal
Beszerzd Kft. delegaltja (elndk) vezeti.

A VK feladatainak elldtdsahoz tehet javaslatot kilsé szakért6 igénybevételére, amit az
Univerzal Beszerz6 Kft. Ggyvezet6je hagy jova. Ennek megtorténte esetén a szakértével az
Univerzal Beszerz6 Kft. hoz létre jogviszonyt.

Ezen testiiletek m(ikédésének részletes szabalyait Ugyrend régziti.

Beszerzési targy: a beszerzési eljaras céljanak altaldnos elnevezése, mely lehet: aru, épitési
beruhdzas vagy szolgdltatas.

Vegyes beszerzési targy esetén a , jellegadd” beszerzési targy a beszerzés f6 targya szerint kell
a beszerzést minGsiteni. FGszabaly szerint jellegaddnak a legnagyobb értékl beszerzési targy
(rész) tekintend@. Vegyes beszerzés esetén a Kbt. 22-24.§-aiban foglalt, kdzszolgdltatdkra
vonatkozo rendelkezéseket is figyelembe kell venni.

Online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelenté feliilete (online BIB) rendszer:
Igényl6 (koz) beszerzési igényeinek rogzitésére, valamint ezen igényeik kezelésére kialakitott
és az Univerzal Beszerz§ Kft. altal miikddtetett rendszer.

Online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelenté feliilete (online BIB)
alkalmazasa:

Igényl6 beszerzési igényei kapcsan szikséges beszerzési eljarasok bejelentését az Univerzal
Beszerzd Kft. altal mikodtetett ezen rendszeren keresztiil teszi meg.



A mindenkor hatalyos Egyuttmikodési Megallapodasban meghatdrozott értékhatar feletti
beszerzési eljarasok lefolytatdsat jelenleg a Palydztatds Portal rendszeren, illetve annak
rendelkezésre allasatdl kezdve az Univerzal Beszerzd Kft. altal miikddtetett Online Beszerzési
Portalon kell lebonyolitani.

Beszerz6 szervezet: az Univerzal Beszerz6 Kft. vagy a Vizikdzm(-szolgdltatd tdrsasag
beszerzésért felelés szervezeti egysége.

BeszerzG: az Univerzal Beszerz6 Kft. és/vagy a Vizikdzm{ — szolgaltatd tarsasag beszerzési
tgyintézbje/szakértGje (ideértve a Vizik6zmi- szolgaltatd tarsasag Belsd szabalyzatai szerint
valamennyi beszerzési eljaras lefolytatasara feljogositott munkatarsat)

Tarsasag: Jelen szabalyzatban Tdrsasdg alatt a Dunantuli Regionalis Vizm( Zartkorien Mikodé
Részvénytarsasag, DMRV Duna Menti Regiondlis Vizm({ ZartkérGen MUkodé
Részvénytarsasag, Eszakdundntili Vizmi Zartkoriien M(ikods Részvénytdrsasag, ERV Eszak-
magyarorszagi Regiondlis Vizmlvek Zartkorlien Mikod6 Részvénytarsasag, Tisza Menti
Regionalis Vizmivek Zartkoriien miikods Részvénytarsasag, ALFOLDVIZ Regionalis Vizikozm(-
szolgaltatd Zartkorlen MUkods Részvénytdrsasdg (a tovabbiakban Tarsasag) kell érteni (a
tovabbiakban egylttesen Tarsasagok).

Biralo bizottsag: (tovabbiakban: Birald Bizottsag) a beszerzési eljards el6készitésében részt
vevd és a beérkezett ajanlatok elbirdlasat végzé legaldbb 5 tagl szakmai testilet.

Do6ntéshozd: a beszerzéssel érintett Vizikozmd-szolgdltatd tarsasdg alapszabalya és bels6
szabalyzatai altal az adott kotelezettségvallalasra feljogositott, vagy SLA Megdllapodas alapjan
atruhazott dontéshozatali jogkor szerinti vezetd, testulet vagy tulajdonos/tulajdonosi
joggyakorld. Gesztoralt beszerzési eljards esetén a Gesztort delegald tarsasadg biztositja a
dontéshozat, aki az eljarassal kapcsolatos dontéseket meghozza.

Egybeszamitasi nyilatkozat (beszerzési targy (ak) egységével kapcsolatos nyilatkozat): a
kozbeszerzési eljardsok részekre bontdsanak tilalmara vonatkozd jogszabalyi rendelkezések
figyelembevételét igazold nyilatkozat, amit beszerzési eljarasonként a VizikdzmU-szolgaltatd
tarsasag beszerzésért felelGs szervezeti egysége allit ki az Igényl6 Szervezet altal rendelkezésre
bocsatott informaciok alapjan.

Egyiuttmiikodési Megallapodas: A Vizikozmd-szolgdltatd tarsasdgok, mint a kozmdves
ivovizellatds és szennyvizelvezetés kozszolgdltatds teriiletén mikodé Megrendel6k (az
Egyuttmdkodési Megallapoddsban nevesitett Vizikozmd-szolgdltaté tarsasagok) és a
tulajdonosi joggyakorlé6 Nemzeti Vizmivek Zrt. mint Megrendeld, valamint az Univerzal
Beszerzd Kft Beszerz8 Szervezet mint Szolgdltatd kozott, a MegrendelSk nevében és igénye
szerint, magas szakmai szinvonalon, transzparensen, felelGsen, atlathaté folyamatok mentén
és tervezhetd dijazas mellett kozbeszerzési és beszerzési eljarasok lefolytatasara kotott
megallapodas.

Elektronikus arlejtés: az elektronikus arlejtés/aukcio a beszerzési eljaras részét képez6 olyan
ismétl6dé elektronikus folyamat, amely az ajanlatok értékelését kovetben az ellenszolgdltatds
mértékére, illet6leg az ajanlatnak az értékelési részszempontokra vonatkozélag a kedvezébb
ajanlat megtételét és adott esetben az ajanlatok rangsoroldsat tamogatja.



Eletciklus: egy termék hasznalatdnak, szolgaltatas nyujtdsanak vagy egy épitési beruhdzas
fenndlldsdnak 0sszes egymast kovetd, illetve egymdssal kapcsolatban allé szakasza — ideértve
az elvégzendd kutatast és fejlesztést, a gyartast, a kereskedelmet és annak feltételeit, a
szdllitast, a felhasznaldst és a karbantartast is — a nyersanyag beszerzésétdl, illetve az
erG6forrasok megteremtésétdl az eltdvolitasig, artalmatlanitdsig, az adott teriletek eredeti
allapotanak helyredllitasdig, illetve a szolgdltatds vagy a hasznalat végéig.

Gesztor: A Vizikozm({ Bizottsag egy tagja, akit gesztordlt beszerzés esetén a Vizikézmd
Bizottsag jeloli ki. Kiemelt feladata az adott beszerzési eljaras megfelel6 modszaki
tdmogatottsdgdnak biztositdsa az eljardsban résztvevé tobbi Tarsasaggal egyeztetve
(amennyiben Birald bizottsag kijelolésre keril, a beszerzés targya szerinti szakértelmet
biztositja az eljards soran). Az gesztordlt beszerzési eljdrasban valamennyi Igénylé
képviseletében a Gesztor jar el.

Igényl6: a beszerzési eljarasok meginditdsahoz sziikséges mliszaki elGkészitést végzd
szervezeti egység, amelynek feladata az adott id6szakban varhaté anyag- vagy
szolgaltatasigények 0Osszegyljtése, becsilt értékének az egybeszamitdsi szabdlyokra
tekintettel torténé meghatarozdsa, 0sszesitése, felllvizsgalata, pontositasa, rendszerezése
és tovabbitdsa a Beszerz6 felé, vagy azon szervezeti egység, amely a beszerzés targyat
felhasznalja, vagy azon szervezeti egység, amely a beszerzési targgyal gazdalkodik. Az eljaras
el6készitése és lefolytatdsa sordn az Igényl6hoz rendelt feladatokat az Igényld eljarasba
delegalt képviselGje vagy képviselGi kotelesek ellatni.

Igényl6 Tarsasag: az a Tarsasag, amelyhez az Igényl6 szervezeti egység tartozik.

Indikativ ajanlat: a piackutatassal megkeresett szallitdk altal adott, ajanlati kotottséget nem
keletkeztet6 ajanlat.

Gesztoralt beszerzés: olyan beszerzési eljards, amelyben ajanlatkéréként legaldbb két
Tdarsasag vesz részt.

Kis értékl beszerzés: a nettd 1 millié forintot el nem éré érték(i, alapvetéen nem
készletfeltoltést szolgdld, a vallalati miikodés biztositdsahoz sziikséges, jellemzéen ad-hoc
beszerzések.

Koltségvisel6 szervezet: az a szervezet, amelynél a szerz6désbél eredGen kotelezettség

keletkezik, és/vagy erre a kotelezettségre jévahagyott zleti terve fedezetet nyujt. Feladata a

szerzGdéskotés folyamataban a szerz6déskotd szervezet felkérése alapjan:

—azigény pontos meghatarozdsa és kozlése, beleértve az ligylet konkrét, teljes kor( tartalmat,
a tervezett Uzleti tranzakciék meghatarozasat;

- kozrem(ikodés a szerz6d6 fél kivalasztasaban;

- részvétel az egyeztetési folyamatban (a szerz6dés jellegétdl fliggben a targyalasokon), illetve
irdsban véleményt nyilvanithat;

- kozremlkodik a szerz6déstervezet elkészitésében, vagy a szerz6d6  fél
szerz6déstervezetének értékelésében.



Szallito: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag,
egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki/amely az Ajanlatkérével
valamely meghatdrozott szolgaltatas, dolog vagy dolgok (azonnali, vagy kikotott kés6bbi
id6pontban torténd) szallitdsdra, atadasara - és megadllapodastdl fliggben telepitésére,
illet6leg Gzembe helyezésére - szerzédést kot.

Szerz6dést kezel6 szervezet: felligyeli és koordinalja a szerz6dés teljesitésének folyamatat a
szerzGdéskotéstsl egészen a szerzGdésben rogzitett kotelezettségek teljesitéséig.
Amennyiben a szerz6dés megkotése és teljesitése soran jelentkezé feladatok elvdlnak,
szerzGdést kezel6 szervezet alatt a tényleges feladatmegosztas figyelembevétele mellett a
szerz6dés kezelésében részt vev6 valamennyi munkaszervezetet érteni kell.

Targyi eszk6z: a ,2000. évi C. tOorvény a szamvitelrél” 26. § (1) bekezdése szerint
meghatarozott azon eszkoz(ok) gyljté fogalma, amely(ek) kozott a mérlegben azokat a
rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Gzembe helyezett anyagi eszkozoket (foldterilet,
telek, telkesités, erdd, Ultetvény, épllet, egyéb épitmény, m(iszaki berendezés, gép, jarm,
Uzemi és Uzleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értéki
jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kdzvetleniil vagy kézvetett médon
- szolgdljdk a vallalkozd tevékenységét, tovabba az ezen eszkozdk beszerzésére (a
beruhazasokra) adott el6legeket és a beruhdzdsokat, valamint a targyi eszkozok
értékhelyesbitését.

A targyi eszk6zok beszerzésére minden esetben beruhazas keretében keriil sor.

Teljes életciklus-koltség: az adott termék vagy szolgaltatds megszerzésének és
Uzemeltetésének teljes koltsége, beletartoznak a beszerzés koltségén fellil az életciklus teljes
id6tartama alatt felmerilé kapcsolodd koltségelemek is, mint példdul karbantartasi,
szallitasi, tranzakcios koltség.

Ill. A SZABALYZAT HATALYA

Jelen Szabdlyzat hatdlya, annak elfogadasat kovetden, kiterjed az aldbb nevesitett Vizikozmi-
szolgaltatd Tarsasagok, valamint ezek tulajdonaban 3allé gazdalkodd szervezet, az Univerzal
Beszerzd Kft. valamennyi szervezeti egységére, és a beszerzési vagy ellatdsi lancban résztvevd,
barmely formdban érintett valamennyi munkavallaléjara, tovdbbd a beszerzési eljardasokba
barmely jogviszony alapjan barmely tarsasdg, mint ajanlatkéré 4altal bevont egyéb
személyekre, szervezetekre.

Jelen szabalyzatban Tarsasag alatt a Dunantuli Regionadlis Vizm( Zartkorlien Mkoédd
Részvénytarsasdag, DMRV Duna Menti Regionalis Vizm{ Zartkérlien M(kodé
Részvénytarsasag, Eszakdundntuli Vizm( Zartkdrden M(ikodé Részvénytarsasag, ERV Eszak-
magyarorszagi Regionalis Vizmlvek Zartkorlen Mdkodd Részvénytarsasdg, Tisza Menti
Regionalis Vizm(ivek Zartkérlen m(ikédé Részvénytarsasag, ALFOLDVIZ Regionalis
Vizikdzm-szolgaltaté Zartkoriien Miikod6 Részvénytarsasag (a tovabbiakban Tarsasag) kell
érteni (a tovdbbiakban egylttesen Tarsasagok).



Jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden nem kozbeszerzési eljaras szabalyai szerint
lebonyolitott beszerzésre. A kotelezettségvallalds értékének meghatarozdsakor a mindenkor
hatdlyos kozbeszerzési torvénynek a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatdrozasara
vonatkozd szabalyai szerint kell eljarni.

Amennyiben jelen szabalyzatban érintett barmely rendelkezés tekintetében az érintett
Tarsasag(ok) tulajdonosi jogkorgyakorldja, vagy barmely felettes szerve eltérd rendelkezést ad
ki, ugy arrél az érintett tarsasdg az Univerzal Beszerz6 Kft-t haladéktalanul tajékoztatja. A
tdjékoztatast kdvetéen az Univerzal Beszerz6 Kft. haladéktalanul megkezdi jelen szabalyzat
felllvizsgdlatat, aktualizdlasat valamennyi vizikozm(-szolgaltaté tarsasdg bevondsaval a
felettes szerveknek vald megfelelés érdekében.

A beszerzési eljarasban részt vevs, az eljardsba bevont személyeknek be kell tartaniuk
valamennyi irdnyadd, hatalyos jogszabaly rendelkezéseit, valamint felel6sséggel tartoznak a
jelen Szabadlyzatban rogzitett feladatok ellatasaért.

A beszerzési eljaras jelen Szabalyzatban foglalt folyamatatdl a Tarsasag elsé szamu
vezet6jének dontése alapjan az illetékes szakterilet altal javasolt Uzletpolitikai vagy egyéb
nyomés indok alapjan eltérhet. A szakterlilet javaslatat koteles irasbeli indokldssal
alatdmasztani.

Annak megdllapitdsa, hogy az adott beszerzés jelen Szabalyzat, vagy a 2015. évi CXLIII. torvény
a kdzbeszerzésekrdl (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartozik-e Beszerz6 szervezet feladata
az lgényl6 dltal rendelkezésre bocsatott informdcidk alapjan. E korben Igénylé koteles a
becsilt értékre és az azonos vagy hasonld targyu tervezett beszerzési igényekre vonatkozd
informacidkat a Beszerzs szervezet tudomasara hozni, annak érdekében, hogy a beszerzések
értékének egybeszamitdsa esetén eldonthet6 legyen a kozbeszerzési vagy a beszerzési
kotelezettség.

Az adott beszerzés becslilt értékének meghatdrozasa az adott szakterilet (Igényld) feladata.
Adott beszerzés vonatkozasaban a becsilt értékre figyelemmel az egybeszamitasi
nyilatkozatot az adott Tarsasag Beszerzéséért felel6s szervezeti egysége allitja ki a
rendelkezésére allo informacidk alapjan.
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A Szabalyzat kidolgozasaért és karbantartasaért felelGs

Az Univerzal Beszerz6 Kft. felelGs a Szabalyzat kidolgozasaért, valamint karbantartasaért. A
Szabdlyzat mddositasat kezdeményezhetik mind a Vizikozm(- szolgaltato tarsasagok, mind az
Univerzal Beszerz6 Kft. A Szabalyzat mddositasanak elfogaddsa jelen Szabalyzat elfogadasaval
egyez6 moddon, azaz a Vizikozmd{- szolgdltatéd tdrsasagok belsé szabdlyzatdban foglalt
eljarasrend alapjan.



lI.1. KIVETELEK

Nem tartozik jelen Beszerzési Szabalyzat hatalya ald és Beszerz6 nem koteles harom ajanlatot
bekérni, ha

a) a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig dlinak fenn, és az ellenszolgaltatas
a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovdbba e kedvezé feltételek igénybevétele
az ajanlatok bekérésére vonatkozé szabalyoka alkalmazdsa esetén meghiusulna;

b) a beszerzés targya igazsaglgyi szakért6i megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palydzatokhoz kapcsoldddé szakmai birdlébizottsagi tag megbizasa;

c) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrdl, hogy
az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6é lelhet§ fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

d) a szerz6dés targya egyedi gydrtasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja;

e) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

f) a szerzGdés targya személyi tolmacsolds és bizalmi jellegli szolgdltatasok beszerzése

(kGlonosen beszédird, fotds, személyi kommunikacids tanacsadd)

g) a szerz6dést kulfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

h) a szerz6dés targya repil6jegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatds megrendelése;

i) a beszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében torténik;

j) a szerz6dés targya olyan a fenti a) - i) pontokban nevesitett, koradbbi szerz6déshez
kapcsolédo kiegészité arubeszerzés, szolgdltatds megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének 6tven szazalékat, és az
alapszerz6désben szerz6d6 partnertdl torténé beszerzés szakmai vagy k gazdasagossagi
szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becslilt értéke nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatarokat.

Beszerzé tovabba nem koteles harom ajanlatot bekérni, abban az esetben, amennyiben a
beszerzés targya vagy az ajanlatkéré személye vonatkozasaban a Kbt. kivételekre vonatkozd,
aldbbiak szerint kiemelt szabalyai kozott kifejezetten rendelkezik.

Kilénosen, de nem kizardlagos jelleggel, figyelemmel a jelen Szabdlyzat alairasa idején
hatdlyos Kbt. 9.§ (1) bekezdés h)-k) pontjainak, 9.§ (2)-(7) bekezdései, (8) bekezdése a), c) és
d) pontja db)-dd) alpontjainak, g) és k) pontjainak, valamint 10.§ (2) bekezdésének, 11.§-anak,
12.§ (1) bekezdése a)-b) pontjainak, 12.§ (5) bekezdése a)-b) pontjainak és 13.§-anak, tovabba
111.§ és i) pontjainak rendelkezéseire.

IV. A BESZERZES CELJIA

A Dbeszerzési folyamat célja a jovahagyott és bejelentett igények kielégitése a
kotelezettségvallalas, illetéleg a szerz6dés megkotése utjan, a beszerzési targy alabbiak
szerinti biztositasaval:

o megfelel6 minGségben,

e megfelel6 idGben,

e megfelel6 mennyiségben,
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e megbizhato forrasbal,
e megfelel6 aron az életciklus-koltségek és a kornyezetvédelmi szabvanyok
figyelembevételével.

A beszerzési folyamat az igény meghatarozasatél a kapcsolddo szerz6déskotésig tart agy, hogy
az Igényl6 szamara lehetd legjobb minGség és érték keriiljon elérésre a legalacsonyabb teljes
életciklus koltség mellett.
A legjobb érték elérése érdekében figyelembe kell venni a beszerzési folyamat kialakitasakor
az Igényl6 érdekeit, a hatalyban |évé jogszabalyi, illetéleg belsé rendelkezéseket, tovabba a
mUszaki, kornyezetvédelmi szabvanyoknak torténé megfelelést.
Az életciklus legalacsonyabb koltségének meghatdrozasa sordn az alkatrész, épitményekhez
szlikséges anyagok beszerzésekor a berendezés, épitmény egészének miikodtetését kell
figyelembe venni.

V. ALAPELVEK ES MUKODESI ELVEK

V.1. ALAPELVEK
A beszerzési tevékenységet az alabbi alapelvek szem el6tt tartdsaval kell végezni.

V.1.1. Jogszabdlyoknak és belsé utasitasoknak torténé megfelelés

A beszerzési tevékenység soran mindig a hatalyos jogszabdlyok, bels6 utasitasok szerint kell
eljarni, figyelembe véve a legljabb jogalkalmazasi gyakorlatot és a tdrsasdg gazdasagi,
valamint stratégiai érdekeit.

V.1.2. Szallitok esélyegyenlGsége és egyenl6 elbanas biztositasa

A beszerzési eljarasban minden szallitd részére azonos feltételeket kell biztositani. A
beszerzési targgyal kapcsolatban kialakitott elvarasokat a valds igényeknek megfelel6en,
objektive meghatarozott médon, elsésorban mindségi és funkcionalis kovetelményekkel kell
leirni.

V.1.3. Partatlansag, etikus magatartas
A beszerzési eljarasban résztvevé valamennyi személy koteles partatlanul és etikusan eljarni.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérs nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a BeszerzG szervezetet, valamint
az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsara
barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé
gazdasagi szereplGvel fennalléd mas kozos érdek miatt nem képes.

Az Osszeférhetetlenség vizsgalata sordn mindig az adott eset 6sszes korilményét figyelembe

véve lehet megadllapitani, hogy a beszerzési eljarasban résztvevé személy, szervezet, vagy
testllet a funkcidi partatlan és targyilagos gyakorlasara képes-e.
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Az Osszeférhetetlenség vizsgalata soran az aldbbi szempontokat is figyelembe kell venni,

ha a beszerzési eljaras el6készitésébe, vagy lefolytatdsaba bevont személy, vagy
szervezet a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz gazdasagi
szerepl6vel (a tovabbiakban: érdekelt gazdasagi szerepld)

— munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatdsi jogviszonyban all;

— az érdekelt gazdasagi szereplG vezetd tisztségviselbje, vezet( testiletének tagja;

— az érdekelt gazdasagi szerepl6ben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

— a fentiek szerinti személy hozzatartozoéja.

A beszerzési eljarasban résztvevd valamennyi személynek, szervezetnek, testiletnek a teljes
beszerzési folyamat soran (el6készités, birdlat, dontés) vizsgalnia kell az
Osszeférhetetlenségét, és amennyiben ugy itéli meg az eljdras barmely szakaszaban, hogy
fentiek szerinti 6sszeférhetetlenség vele szemben fennall, azt haladéktalanul, irdsban koteles
jelezni a munkaltatoéi jogkor gyakorléjanak.

Az eljards soran az 6sszeférhetetlenség vizsgalata és az 6sszeférhetetlenség észlelése esetén
ennek a Beszerz6 és a munkaltatéi jogokat gyakorld felettes vezetdje felé torténé irdsbeli
dokumentdlt jelzése mindenkinek a sajat felelGssége és kotelezettsége.

Akivel szemben 6sszeférhetetlenség megdllapithatd, nem vehet részt a beszerzési eljarasban.

V.1.4. Tudatos tervezés

Az IgénylSk és a sajat hatdskorben beszerz6k kotelesek a felhaszndlasi és beszerzésiigényeiket
a teljes tervezési id6szakra vonatkozdan, a ténylegesen varhato sziikségletre, vagy a tervezési
id6szakot megel6z6 id6szak felhasznaldsi adataira figyelemmel az elvarhatd legnagyobb
pontossaggal meghatdrozni, elkeriilve a felliltervezéssel el6alld koltségndvekményt, illetGleg

az alultervezéssel el6alld hiany kialakulasat.

A tervezési alapadatokat, vagy az igények meghatdrozasat olyan realis id6pontban kell a
Beszerzd felé atadni, hogy az eljaras id6tartamat is figyelembe véve biztosithatd legyen az
igényelt beszerzési targy.

V.1.5. Ellatas folyamatossaganak biztositasa

A beszerzési eljarasban részt vevd valamennyi szereplének kotelessége elémozditani a
beszerzési eljaras ésszerli id6én és jogszerl kereteken beliil valé leghatékonyabb
megvaldsitasat annak érdekében, hogy a vallalati mikodést, kiilondsen a kdzszolgaltatas vagy
a tarsasag alapfeladatainak ellatdsat ne veszélyeztesse.

V.1.6. Hatékonysag

A beszerzéseknél az Igényl6 altal el6irt minGséget, a gazdasagilag legel6nydsebb ajanlat
kivalasztdsa, illetve teljes életciklusra vonatkozo koltségek minimalizalasa mellett kell elérni.
A beszerzési eljarasok soran ugy kell eljarni, hogy a beszerzési eljaras eredményének értéke
(hasznossaga), vagy az azokbdl szdrmazé megtakaritds a lehet6 legnagyobb mértékben
haladja meg az eljarasra forditott er6forrasokhoz kapcsolddé kiadasokat vagy raforditasokat.
A beszerzési eljarasok soran az arcsdkkentésrél az Igényld javaslatanak figyelembe vételével a
Beszerz6 dont.
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V.1.7. Atlathatésag mind a szallit6i piac, mind az igényl6 felé

A tarsasag gazdasagi érdekeinek és az (izleti titokra vonatkozé szabdlyok, valamint a beszerzési
eljaras eredményességének figyelembevétele mellett a beszerzési eljaras egyes cselekményeit
ugy kell dokumentdlni, hogy az valamennyi résztvevé szamara hozzaférhet6 legyen. A
beszerzési eljaras sordn keletkezett adatokrdél a Beszerz6 rendszeresen tdjékoztatja az
Igényl6t, illet6leg annak képviseldjét.

Unids forrasbdl megvaldsuléd projektek beszerzési eljarasai esetén az egyes eljarasi
cselekményekre és dokumentdlasi kotelezettségiikre ,A  BIZOTTSAG ERTELMEZO
KOZLEMENYE a kdzbeszerzési szerzédésekrdl sz6l6 iranyelvek altal nem, vagy csak részben
szabdlyozott A kozbeszerzési eljarasokra alkalmazandd kozosségi jogrol (2006/C 179/02)
foglaltak szerint kell eljarni.

Amennyiben az alapelvek alkalmazasabdl mas nem kovetkezik, a beszerzési tevékenységet
az alabbiakra figyelemmel kell végezni.

V.1.8. K6z06s biralat elve

Az Igényl6 és Beszerzd szervezet, illetve Birald bizottsag létrehozasa esetén a bizottsag tagjai
a kdzosen elvégzett (mliszaki és gazdasagossagi) birdlat alapjan - a meghatdrozott igény és a
rendelkezésre all6 forras figyelembevételével - javaslatot tesznek az értékelési szempontok
szerinti legkedvezdbb ajanlat kivalasztdsara, illetve a kotelezettségvallalasra a Dontéshozo
részére.

Az igényleiras minGségét nagymértékben meghatarozza az Igényl6 igény-megfogalmazasanak
részletessége, pontossaga.

A beszerzési eljards teljes folyamatdban biztositani kell az igényl6 — beszerzé funkcidk és
kompetencidk szétvalasztdsat, megteremtve ezzel a szlikségletek beszerzési szempontu
kontrolljanak lehet6ségét.

V.1.9. Egyiittm(ik6dés

A beszerzési eljards résztvevsi egylttmikodésen alapulé kapcsolatok kialakitdsara
torekszenek a beszerzések soran, mind a belsé munkatarsakkal, mind pedig a szallitokkal. Az
Igényl6k kotelesek a beszerzési folyamat sordn minden adatot és informaciét megfelel6
maodon és id6ben rendelkezésre bocsatani (ideértve a beszerzési eljaras elGkészitése soran a
m{(iszaki leirast, illetve a lebonyolitas sordn a szikséges muiszaki szakértelem biztositasat),
amely a beszerzési eljaras megfelel6 lebonyolitasahoz sziikséges.

V.1.10. A gesztoralt beszerzés el6nyeinek kiaknazasa

A beszerzési eljarasok sordn, kilonosen a tervezéskor a Tdarsasagok tagjainak azonos vagy
hasonlé beszerzési igényeit a felhaszndlas maédjat és idGtartamat is figyelembe véve
Osszegezni kell és a ,,nagy vasarld” pozicidjanak el6nyeit lehetbség szerint érvényesiteni kell
az oOsszevont volumen dltal biztositott vasarléeré révén. Ez a cél nem akadalyozhatja a
beszerzési targyak megfelel6 id6ben torténdé beszerzését.
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V.1.11. Kérnyezettudatossag és energiahatékonysag érvényesitése

Torekedni kell a kornyezetre alacsonyabb kockazatot jelenté termékek és szolgaltatasok
beszerzésére.  Jelentés  energiafelhaszndldsu  termékek, berendezések, illetve
energiaszolgdltatasok beszerzése esetén az energiateljesitményt értékelési szempontként kell
megjeleniteni. A jelent6s energiafelhasznalas megitélése, valamint az energiateljesitmény
értékelési suly aranyanak meghatdrozdsa az Igényl6 feladata, aki a megallapitashoz az
energetikai, energiamenedzsment tevékenységgel foglalkozé szervezetek segitségét kérheti.

V.2. UNIVERZAL BESZERZO KFT. ALTAL BONYOLITOTT ELJARAS

A Tarsasagok Egylittmikodési megallapodast kotottek teljes koril beszerzési, kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitasa és kapcsolddo feladatok ellatasa szolgaltatas targyban az Univerzal
Beszerz6 Kft-vel, mely szerint f6szabdlyként a beszerzési eljdrasokat a mindenkor hatdlyos
EgyUttmlkodési megallapoddsban rogzitett értékhatar felett az Univerzal Beszerzd Kft.
folytatja le.

V.3. A BESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESE

Amennyiben Beszerz6ként az Univerzal Beszerz6 Kft. jar el, a beszerzési eljaras
kezdeményezését az online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelenté feliilete
(online BIB) alkalmazdasdval kell igényelni és az eljaras lebonyolitdsa és dokumentalasa soran
az online Beszerzési Portdl és annak beszerzési igény bejelenté feliilete (online BIB)
alkalmazasara és haszndlatdra vonatkozo jelen eljarasrend szerint kell eljarni.

A mindenkori EgylUttm(ikodési megadllapodasban rogzitett értékhatart elér6é beszerzési
igények felmertilése esetén azt az online Beszerzési Portdl beszerzési igény bejelentd felliletén
(online BIB) keresztil kell azt az Univerzal Beszerz6 Kft. felé bejelenteni és megkildeni.

Az online Beszerzési Portdl beszerzési igény bejelents fellletén (online BIB) elektronikus uton
tett nyilatkozat tekintetében az Igényl6 altal megtett Uj beszerzési igény bejelentés esetén és
tekintetében az Igényl6 Tarsasag képviselGjének kell tekinteni azt a személyt, aki az online
Beszerzési Portal beszerzési igény bejelenté fellletéhez (online BIB) az Igényl6részérdl az
igény feladasahoz szlikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik. Az online Beszerzési
Portdl beszerzési igény bejelentd feliiletén (online BIB) kitoltott ,Uj beszerzési igény
bejelentése” elektronikus Grlapot annak mellékleteivel egyltt az Igénylé Tarsasag eredeti
nyilatkozatanak kell tekinteni.

Amennyiben az Igényl6 indokoltnak tartja, Ugy a Beszerzési igény bejelenté nyomtatvany
(5235-03 szdmu nyomtatvany) arra jogosult altal alairt példanyat is csatolja az online
Beszerzési Portal beszerzési igény bejelentd feliiletén (online BIB).

Az online BIB (Grlapon a jogosultsaggal rendelkezé a feladasra keriilé beszerzési igényhez
csatolja a mdszaki leiras, egybeszamitasi nyilatkozat és a fedezetigazolas dokumentumokat,
valamint az eljaras lefolytatdsahoz sziikséges egyéb nyilatkozatokat, dokumentumokat.
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Az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelentd fellletén (online BIB) feltoltott
beszerzési igényt és mellékleteit az Univerzal Beszerz6 Kft. lehet&ség szerint a beérkezéstdl
szamitott 2 munkanapon beliil megvizsgalja tartalmi és formai szempontbdl.

Amennyiben az Igényl6 a beszerzési igény sajat hataskorbe torténd utalasat kifejezetten kérte,
az az Univerzal Beszerz6 Kft dontése alapjan visszautaldsra kertlhet Sajat hatdskorben (SH)
torténd lebonyolitasra.

Amennyiben nem keril visszautalasra az igény, Ugy az Univerzdl Beszerzd Kft a feladott igény
formai és tartalmi szempontu ellen8rzését végzi el.

Amennyiben az igény formailag és tartalmilag is megfelel az elGirt kovetelményeknek, ugy
lehetdség szerint a beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon beliil beszerz6h6z rendeli az eljarast
és a beszerzési igény valamennyi csatolt dokumentummal egyiitt atkerll a Beszerz6
munkaallomanyaba.

Amennyiben a feladott igény formai vagy tartalmi hidanyossdgban szenved, lehet6ség szerint a
beérkezést6l szamitott 2 munkanapon belill felhivja az Igényl6t az igény kiegészitésére
legfeljebb 5 munkanapos hatdridGvel vagy tovabbitja a Beszerz6hoz, aki eljar a hidnyok pétlasa
érdekében.

Amennyiben a hidnypétlast kdvetéen az igény megfelel az el6irdsoknak, a fenti szabdlyok
szerint jar el. Amennyiben a hianypodtlasi felhivasnak Igényl6 14 naptari napon belil nem tesz
eleget, az igény visszakeril BIB 6sszeallitdsa statuszba az igény feladdjahoz, aki a hidnypdtlas
teljesitésével ismételten dontésre kildheti az igényt.

Az Univerzal Beszerz$ Kft. heti rendszerességgel statusz jelentés formadjaban tajékoztatja az
Igényl6 Tarsasdgot az eljdrds aktudlis eljardsi cselekményeirdl az eljaras elGkészitésétdl a
szerz6déskotést kdvetben az eljaras lezarasig.

Az egyes eljarasi cselekményekrél az igényt feladd auto email értesitést kap.

Az igény feladéjanak az online Beszerzési Portdl beszerzési igény bejelentd feliiletén (online
BIB) csatolni sziikséges nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy a beszerzési targyat képezé
szolgaltatas a vizikozm(-szolgaltatasrdl szo6lé 2011. évi CCIX. torvény, illetve a vizikozmU-
szolgaltatasrdl sz6ld 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szélé
58/2013. (ll. 27.) Korm. rendelet alapjan kiszervezett tevékenységnek mindsiil-e, valamint
mint ilyen, engedély vagy bejelentés koteles-e. Engedély koteles tevékenység esetén csatolni
szikséges a Magyar Energetikai és K6zmU-szabalyozasi Hivatal engedélyét.

Gesztoralt beszerzési igény

A VK és a mindenkor hatdlyos Egylttm(ikodési Megallapodds alapjan kijel6lt Gesztor elkésziti
a gesztoralt beszerzési igényt és a miszaki leirdssal, egybeszamitasi nyilatkozattal, az egyes
tarsasagokra és teljes eljarasra vonatkozé fedezetigazoldsokkal, valamint a sziikséges
mellékletekkel egyiitt feltolti az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelenté feliiletén
(online BIB).
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V.4. TARSASAG ALTALI SAJAT HATASKORBEN TORTENO BESZERZES

Sajat hatdskorben lefolytatott eljarasok

- Amennyiben jogszabdlyi rendelkezés (ide értve azt az esetet, hogy DKU, NKOH stb.
szervezet sajat hatdskorben folytatja le az eljarast) és dontés alapjan mas szerv jogosult
az eljaras lebonyolitasara, ugy azt az Univerzal Beszerz§ Kft. az err6l valé csatolt dontés
alapjan automatikusan visszautalja az Igényl6 Tarsasag részére. Ebben az esetben az
online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelents felliletén (online BIB) atkeril az
eljaras a MegrendelS Visszaadva SH-ba mappaba, melyrél a rendszer automatikus
értesitést kild az igény feladdjanak.

- Amennyiben az Univerzal Beszerzd Kft. arrél dont, hogy az eljards az Igényl6 Tarsasag
altal sajat hataskorben lebonyolithatd, abban az esetben az online Beszerzési Portdl
beszerzési igény bejelent6 fellletén (online BIB) atkeril az eljards a Megrendel6
Visszaadva SH-ba mappaba, melyrdl a rendszer automatikus értesitést kild azigény
feladdjanak.

- A mindenkor hatalyos Egylttm(ikodés meghatarozott értékhatdrokat el nem éré vagy
ezen értékhatarokat elér6, de az Igényl6 Tarsasag kérésére az Univerzal Beszerz6 Kft
altal sajat hatdskorbe utalt eljdrasokat az Igényl6 Tarsasdg sajat hatdskorben folytatja
le.

- Az Igényl6 Tarsasdag koteles a sajat hataskorbe visszautalt és dltala lefolytatott eljaras
lebonyolitasat kovetben az eljaras legf6bb adatait (beszerzés targyat, az eljaras becsiilt
értékét, a nyertes ajanlattevé ajanlati arat, szerz6déskotés idépontjat, az ajanlattételre
felhivott gazdasagi szerepl6k nevét és cimét, és nyertes ajanlattevé megnevezését), az
az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelent§ felliletén (online BIB) feltolteni.
Az Igényl6 Tarsasag az adatszolgaltatasi kotelezettséget az adott hdnap soran
megkotott szerz6dések vonatkozasaban a hénap utolsé munkanapjdig, amennyiben a
szerz6déskotés vagy az azzal kapcsolatos adminisztracié ezt nem teszi lehet6vé, gy a
kovetkez6 hdnap utolsd napjaig koteles teljesiteni.

e Sajat hataskorben torténd beszerzés: az Igényl6 Tarsasag altal lefolytatott beszerzési
eljaras.

o A sajat hataskorben torténd beszerzések esetén a beszerzési eljaras fajtajatol
figgben a jelen Szabdlyzat, valamint az adott beszerzésre vonatkozd
jogszabdlyok elGirasai és eljaras kovetendd azzal a kiilonbséggel, hogy az
eljarast az Igényl6 Tarsasag beszerzésért felelGs szervezeti egysége és/vagy az
Igényl6 folytatja le. Az Igényld Tarsasag beszerzési szervezete sajat hatdskorben
torténd beszerzés esetén is jogosult az eljaras lebonyolitasara vonatkozdan
el8irasokat tenni.

o Az Igényl6 Tarsasag koteles a mindenkor hatdlyos Egyuttmikodési
Megallapodads alapjan az abban foglalt értékhatart eléré beszerzési igényeit és
az Univerzal Beszerzd Kft altal sajat hataskorbe visszaadott beszerzési igényei
versenyeztetését a Palyaztatas Portdlon majd annak rendelkezésre allasatdl az
online Beszerzési Portalon lebonyolitani. Az Igényl6 Tarsasag az Univerzal
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Beszerz6 Kft. szamdra ezen eljarasokba torténd betekintéshez, riportalashoz
allandé jogosultsagot biztosit.

o A sajat hataskorben lefolytatott, netté 1 millid forintot elér6 becsiilt érték
eljarasok lefolytatdasa sordn a Beszerz6 koteles legaldabb 3 egymadstdl és az
ajanlatkérstdl fliggetlen, teljesitésre potencialisan alkalmasnak vélt gazdasagi
szerepl6t felkérni ajanlattételre. Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi
szerepl6ket lehetGség szerint az Ajanlatkéré székhelye (telephelye), vagy a
szerzGdés targyat képezl szolgdltatds, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok kozul kell
kivalasztani.

o Ezarendelkezés nem vonatkozik a havaria események kdvetkeztében indokolt
surg6s beszerzésekre. A havaria események indokolta slirgés beszerzésekre
vonatkozd eljarasi szabdlyokat az Igényl6 Szervezet erre vonatkozo szabalyzata,
illetve eljarasrendje tartalmazza.

o Az Eurdpai uniés forrasbdl megvaldsuld projektek beszerzései esetén a
beszerzések lefolytatdsara a projekt pélyazati felhivasanak (FELHIVAS) és az
irdnyadd jogszabalyok (A ,272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet a 2014-2020
programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé
tamogatasok felhaszndlasanak rendjér6l” és a ,256/2021.(V.18.) Korm.
rendelet a 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél”) rendelkezései
az irdnyadok

o Eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld projektek beszerzési eljardsai esetén az
egyes eljarasi cselekményekre és dokumentaldsi kotelezettségiikre ,A
BIZOTTSAG ERTELMEZO KOZLEMENYE a kdzbeszerzési szerzédésekrdl széld
iranyelvek altal nem, vagy csak részben szabalyozott kdzbeszerzési eljarasokra
alkalmazandé kozosségi jogrol (2006/C 179/02)” foglaltak figyelembevételével
kell eljarni.

VI. BESZERZES FOLYAMATA

A beszerzési folyamat a felhasznaléi igények meghatarozasatdl a kotelezettségvallalasig tart.
A beszerzés magdaba foglalja a tervezést, a szallitodi piac folyamatos felmérését, elemzését, az
ajanlatkérés, ajanlattétel (palyaztatds) és a szerz6déskotés folyamatat.

A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdések, folyamatok tekintetében a vonatkozé
tarsasagi és kiils6 szabalyzokban megfogalmazottak az iranyaddk.

VI.1. A BESZERZES TERVEZESE

o A tervezés alapja a felhasznaléi igény. A beszerzés tervezése az lzleti tervezéssel
parhuzamosan torténik.

e A beszerzési tervezés megkezdésérGl a Tarsasag Beszerz4 szervezete valamennyi
Igénylé felé tajékoztatast kild, megadva a tervezés irdnyelveit, Gtemezését.
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Az lgényl6 Osszegylijti a szervezeti egység igényeit, amelyet az IgénylG szervezeti
egységek vezetdi jovahagynak, ezzel igazolva a beszerzési targy szlikségességét
gazdalkoddsi és miszaki szempontbdl.

A felhasznalasi igényekbdl a szerz8déssel lefedett értékekkel és raktari készletekkel
valod Osszevezetést kovetden a beszerzendé mennyiségek meghatarozasra kertilnek az
Igénylé altal.

A beszerzend6 mennyiségek beszerzési tervsorként megkiildésre kerllnek a Tarsasag
beszerzéséért felel8s beszerzési szervezete részére.

Az adatszolgaltatds megaddsakor az Igényl6 kotelessége és felelGssége figyelemmel
lenni a mindenkor hatalyos kézbeszerzési torvény egybeszamitasi szabdlyaira.

Az Igényl6 a dontéshozéja altal elfogadott (koz) beszerzési terveit és annak
modositasait koteles az elfogadast kdvetd 5 (6t) munkanapon bellil megkiildeni az
Univerzal Beszerzd Kft. részére.

A tervek jogszabalyokban vagy bels6 szabdlyozékban el6irt kozzétételi
kotelezettségérdl a Tarsasag beszerzésért felelGs szervezeti egysége gondoskodik.

Az Un. Gesztordlt (koz) beszerzési terv az Egylttmikodési megallapodasban foglaltak
szerint tartalmazza a Tdrsasagok elGre tervezhet6 gesztoralt (tobb Igényl6t érintd)
(kbz)beszerzési igényeit.

A beszerzési eljdrasokba sorolas utdn keril 6sszeallitdsra a beszerzési tervjavaslat.

A beszerzési tervet az Igényl6 dontéshozdja hagyja jova. A terv mddositdsdra annak
elfogadasat kévet6en csak indokolt esetben van lehet6ség.

Az Univerzal Beszerz6 Kft. rendelkezik Felel6s Akkreditalt Kozbeszerzési
Tanacsaddkkal és az aktudlis éves kozbeszerzési terv elkészitéséhez a Tarsasag
eziranyu kérése alapjan elvégzi a beszerzési tervsorok fellilvizsgdlatat, a sziikség
szerinti Osszevonasok végrehajtasat. Az Univerzal Beszerz6 Kft. altal megtett
javaslatokroél a Tarsasag jogosult donteni.

A beszerzési terv tartalmanak meg kell felelnie az 58/2013. (11.27.) Korm. rendelet a vizi-kozm(i
szolgaltatasrdl szélé 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl
(tovabbiakban: Vhr.) 94/B. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltaknak.

Jelen szabdlyzat tervezésre vonatkozé pontja nem alkalmazandd, amennyiben az Igénylé sajat
bels6 szabalyzata ettdl eltér6 folyamatot allapit meg.

VI.2. AZ ELJARAS ELOKESZITESE

A beszerzések becsiilt értékének meghatdrozasa az Igénylé feladata.

A beszerzések becsiilt értékének meghatarozasanal a Kbt. rendelkezései szerint kell
eljarni.

Amennyiben a becslilt érték meghatarozdsahoz piackutatas sziikséges, ezen vizsgalat
eredményét dokumentdlni kell. A piackutatds soran objektiv alapi médszereket kell
alkalmazni, ennek egyik formdja a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok
bekérése. Az eljaras megfelel6 és teljes kor(i elGkészitése érdekében konzultacid is
folytathatd a piaci résztvevGkkel. Ebben az esetben kotelez6 minden sziikséges
intézkedést — kilondsen a relevans informacidk kozlését a beszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelel6 ajanlattételi hataridé meghatdrozasat —
megtenni, mely a konzultaciékban résztvev6k esetén nem eredményez
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Osszeférhetetlenséget, nem sérti az ajanlattevék esélyegyenl&ségét, és Kbt. szerinti
soran a beszerzés targyatdl flggben mintadarabok, tesztverziok bekérése, és
el6zetesen megvizsgdlasa, tesztelése lehetséges annak érdekében, hogy megfelel-e a
tarsasag egyedi el6irdsainak, rendszerének.

Egybeszamitdsi nyilatkozat (SZ35-02): lJelen Szabalyzatban jelzett értékek
tranzakcionként (kotelezettségvallalasonként) értend6k, azonban a jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek megkeriilése céljabdl tilos a beszerzéseket tobb részre bontani. A
beszerzések értékének (becsilt érték) meghatarozasat az Igényl6 végzi, arkalkulaciét
kovetben. Adott eljarasra vonatkozdan az Igényl6 Tarsasdg Beszerzéséért felelGs
szervezeti egysége az Igényl6 altal meghatdrozott eljaras becsilt értékére tekintettel
és a rendelkezésére all6 informaciok alapjan elkésziti a Kozbeszerzési szabdlyzat
(5Z35-02 szamu melléklet) szerinti Egybeszdamitdsi nyilatkozatot a részekre bontas

tilalmanak torténé megfelelés (Kbt. 19. §) igazoldsara vonatkozdan.
Eljaras el6készitésének folyamata:

Az eljaras elGkészitése a jovahagyott beszerzési igény/ online Beszerzési Portal
beszerzési igény bejelent6 fellletén elGterjesztett beszerzési igény (online BIB)

77 1

Beszerz§ altali kézhezvételével kezd6dik.
Az el6készités soran:

. a Beszerz6 feladata:
- Osszeallitja a mdszaki leiras alapjan a palyazati felhivast, ezen beliil
javaslatot tesz a kizard okokra, és elkésziti a beszerzési dokumentumokat.

° az Igényl6 feladata:

- elkésziti a mUszaki leirast, a szerz6déstervezetet (amennyiben mintaszerz6dés
nem all rendelkezésre, vagy annak egyediesitése sziikséges), mely sordn a
Beszerzd szervezet és a szigndt add szervezetek — kézrem(ikodnek

- végleges beszerzési dokumentumok, szerz6déstervezet Tarsasagon belili
jévahagyatasa,

- gondoskodik az eljaras becsiilt értékének meghatdrozasardl, az egybeszamitasi
nyilatkozat kiallitasardl, a fedezetigazolds rendelkezésre allasardl,

- engedélykérés a Tarsasag belsé szabdlyzatai szerint jogosult déntéshozdétél az
eljaras meginditasara.

Az Igényl6 a beszerzési dokumentumok és szerz6déstervezet Tarsasag altali
jovahagydsardl, valamint az eljards meginditasara vonatkozé dontéshozéi engedélyrél
tdjékoztatja a Beszerz6 szervezetet, mely tajékoztatast kovetben a Beszerz6 szervezet
gondoskodik az eljaras meginditasaradl.
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VI.3. SZERZODESTERVEZET

A beszerzési dokumentum részét képezi a szerz6déstervezet.

A szerz6déstervezet elGkészitése az Igényl6 Tarsasag feladata. Az el6készitésében
kdzremUkodik a jogi szervezet a szerz8déstervezet jogi véleményezése altal. A
felhivas, dokumentacid és szerzddéstervezet Osszhangjanak megteremtése
érdekében a szerz6déstervezet véglegesitésében a Beszerzd is kozrem(ikodik. A
szerz8déstervezet mintaszerz6dés alapjan is elkészithetd.

A felhivassal kozzétett/megkiildott szerzGdéstervezetnek gazdasagi és jogi
szignéval kell rendelkeznie, kivéve Mintaszerz6dések és Altaldnos Szerzdéses
Feltételek alkalmazasa esetén.

VI.4. A FELHIVAS (ES DOKUMENTACIO)

Az ajanlati felhivast és dokumentdciét irasban kell elkésziteni. A felhivas és
dokumentdcié megkildését elektronikus dton (email atjan), ettél eltéréen a
mindenkor hatalyos EgylittmUkodési Megallapodasban meghatarozott értékhatart
elér6 beszerzési igényt, valamint az Univerzal Beszerz6 Kft. altal sajat hataskorbe
visszaadott beszerzési igényt a Palydztatas Portdlon, majd annak rendelkezésre
allasatdl az Online Beszerzési Portalon kell lebonyolitani.

A felhivasnak minden ajanlattevé szamara azonos moddon kell tartalmaznia
legalabb
o azajanlatkérd (k) és Beszerz§ szervezet megnevezését;
o a kapcsolattartasi pontokat, ahol tovabbi informacidk beszerezheték;
o a beszerzés targyanak és mennyiségének meghatdrozasat, valamint a
miiszaki leirast;
o adott esetben alkalmassagi/elémindsitési feltételeket, kizaré okokat, ezek
igazolasanak maédjat;
a szerz6dés idGtartamat / teljesitési hataridét;
fébb szerz6déses feltételeket, vagy szerz6déstervezetet;
az ajanlattételi hatarid6t (6ra/perc pontossaggal);
az ajanlat formai elGirasait, a benyuijtasanak nyelvét;
az ajanlat benyujtasanak helyét/médjat;
az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;
annak meghatdrozdsat, hogy az ajanlattevé tehet-e tobbvaltozatu
(alternativ) ajanlatot;
a rész ajanlattétel lehetGségét, vagy annak kizarasat;
az ajanlatok értékelési szempontjait;
az ajanlati kotottség minimalis id6tartamat;
ha a szerz6dés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen
feltételeket,
o szlikség szerint az energiahatékonysagi szempontok figyelembevételét, mint
értékelési szempontot és annak feltételeit,
o afelhivas a tarsasag részére kotelezettségvallaldst nem eredményez.

O 0O O O O O O

O O O O
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Amennyiben a megfelel6 ajanlattételhez sziikséges, kiilon beszerzési dokumentum
is mellékelhet6, melyben kiulonosen az ajanlat Osszedllitdsdahoz szlikséges
segédletek, miszaki leirasok, és a szerz6déstervezet csatolhaté.

Az ajanlattételi hatarid6t minden esetben Ugy kell meghatdrozni, hogy az a
megfelel6 ajanlattételhez elegend6 legyen. Az ajanlattételi hatarid6 minimalis
id6tartama ként f&szabalyként legaldbb 5 munkanapot kell meghatarozni.
Amennyiben a beszerzési targy kevésbé Osszetett, vagy slirgdsség, vagy egyéb
korilmény — igy kiilondsen az alapelveknek valé megfelelés - indokolja, ennél
rovidebb hatarid6 is meghatarozhaté.

VI.5. AZ ELUARAS MEGINDITASA

A beszerzési eljaras meginditasanak feltétele az alabbiak megléte:

fedezetigazolas: az Igényl6 Tarsasag altal kiadott igazolas, mely igazolja, hogy az
eljaras eredményeként megkotendd szerz6dés anyagi fedezete rendelkezésre all,
illetve a teljesités id6pontjaban rendelkezésre fog allni. Fedezetigazolast az Igényl6
Tarsasag az alabbi esetekben koteles kiallitani és azt a BIB mellékleteként csatolni:
e Az eljdras nem szerepel a jovahagyott (k6z)beszerzési tervben
e Az eljaras becsilt értéke eléri a nettd 30 millio Ft-ot.

VI.6. AJANLATKERES MODJA

Az ajanlatok bekérése

o netté 1 millié Ft-ot el nem érd értékii beszerzések (kis értékii beszerzések)
esetén a szerz6dd felet legaldbb 1 db drajanlat értékelése alapjan kell
kivalasztani, kivéve, ha a beszerezni kivant termék/szolgdltatds piacanak
specidlis jellegébdbl addédodan arajanlat bekérése nem lehetséges.

o nettd 1 milli6 Ft-ot eléré értékl, jelen Szabdlyzat hatalya ald tartozd
beszerzések esetében megfelel6en kotelezé legaldabb harom egymastdl
cégjogilag figgetlen ajanlattev6tdl (gazdasagi szerepl6tdl) ajanlatot bekérni.

A  mindenkor hatalyos Egylttm(kodési Megallapodasban meghatarozott
értékhatart eléré beszerzésekre vonatkozd ajanlatok bekérése az a Palyaztatds
Portal, majd annak rendelkezésre allasatdl az Online Beszerzési Portdl feliileten
torténik.

Az ajanlatkérésnél mell6zhetd, illetdleg az eljaras barmely szakaszabdl kizarhato

az Ajanlattevd, amennyiben:

o korabbi szerz6désszegés (hibas teljesités) alapjan az eljardsban valé részvétele
a tdrsasag szamara hatranyos,

o a belsé ellen6rzés alapjan lefolytatott vizsgalat visszaélést allapitott meg,
illetéleg amely Ajanlattevével kapcsolatban jogszabalysértés miatt eljaras
folyik.
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Ajanlatkéré az eljaras meginditasat megel6z6en a nyilvanos adatbazisokban
ellenérzi az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k gazdasdagi helyzetét, igy
kilonosen azt, hogy nem allnak-e felszamolas/végelszamolas alatt.

A palyazati felhivas — ha csak az alapelvekbdl mas nem kovetkezik — minden
esetben indikativ jellegli, azaz a tdrsasag részére kotelezettségvallalast nem
eredményez. Ennek megfelel6en valamennyi palyazati felhivasnak kotelezéen
tartalmaznia kell az erre vonatkozé rendelkezést legaldabb az alabbi sz6vegezéssel:
Lelen palydzati felhivds nem jelent az Ajanlatkérd részér6l szerz6déskotési
kotelezettséget. Az Ajanlatkérd kilon indokoldsi kotelezettség nélkil barmikor
donthet Ugy, hogy jelen beszerzési eljarasban nem hirdet eredményt, illet6leg nem
kot szerz6dést. Az ajanlatkérés visszavondsabol, illetve eredménytelenné
nyilvanitdsabdl ered6 karokért, koltségekért, elmaradt haszonért Ajanlatkérd
semmilyen felel6sséget nem vallal.”

Az ajanlatkérésnek és az Ajanlattevék vélaszanak id6ben korabbinak kell lennitk a
nyertes ajanlattevé kivdlasztdsanak id6pontjanal. Amennyiben van utdlagos,
ugynevezett kontroll ajanlatkérés, az ennek soran beérkezett kontrollajanlatok
mas ajanlattevd nyertesként torténd kivalasztasat nem eredményezhetik.

Az ajanlatokat irdsban kell bekérni, és olyan médon dokumentaltan tarolni, hogy
beérkezésiik ideje visszakovethet6 legyen és tartalmuk megvéltoztatdsara ne
legyen lehet&ség.

VI.7. AZ ELUARAS LEFOLYTATASA, A NYERTES KIVALASZTASA

Az eljaras meginditdsara vonatkozé engedély és a véglegesitett dokumentumok
birtokdban a Beszerz6 gondoskodik a pdlyazati felhivas és a beszerzési dokumentumok
ajanlattevéknek valé megkuldésérdl és/vagy Igényld, vagy Beszerz6 javaslata alapjan,
elektronikus rendszerbe valo feltéltésérdl.

Ha az eljards sordan mddositds, az eljarasi hatarid6k meghosszabbitasarél
(kiegészitd tdjékoztatds kérés vagy egyéb olyan slirgds eljarasi cselekmény miatt,
amely az eljards eredményére hatdssal lehet) Beszerz6 - az Igényl6 utdlagos
tdjékoztatdsa mellett - dont.

Amennyiben a felhivas visszavonasa valik sziikségessé, azt minden esetben az
Igényl6 eljarasba delegalt képvisel6jének vagy annak megalakitasa esetén a Biralé
Bizottsagnak irasban kell jévahagynia. Az Igényl6/Birald Bizottsdg jovahagydsat
kovet6en a Beszerz6 elvégzi a sziikséges eljaras cselekményeket.

A Beszerzé koteles az Igényl6 és - amennyiben van - Birdlo bizottsag, annak tagjai
felé tovabbitani minden olyan lényeges informaciot, amely kihathat az eljaras
eredményére. Amennyiben az eljards sordan nem az eljaras lebonyolitasaval
kapcsolatos kérdés érkezik, az Igénylé eljarasba delegalt képviselGje, illetve a Birdld
bizottsag tagjai kotelesek a sziikséges valaszokat haladéktalanul — de legalabb a
megfelel6 ajanlattételhez sziikséges id6ben — megadni a Beszerz6 részére, aki azt
tovabbitja az Ajanlattev6k (gazdasagi szerepl6k) részére.

Az ajanlatok felbontasardl a Beszerz6 bontasi jegyz6konyvet készithet.
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FGszabaly szerint a bontdas nem nyilvanos. A Dontéshozé nyilvanos bontasrdl is
hatdrozhat. Amennyiben az ajanlatok bontasa nyilvanos, a bontason az Igényl6n és
a Beszerz6n — Birdlé bizottsag esetén, a bizottsag tagjain -, illetéleg a Dontéshozén
kivll csak az Ajanlattevdk, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba a kiilon
jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6i és személyek lehetnek jelen.
Nyilvdnos bontds esetén az Ajanlattevé részérdl csak a felolvasélapokba torténd
betekintés engedélyezett. A bontasi jegyz6konyvet - amennyiben késziil - 5 napon
belil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevonek.

Amennyiben a beszerzési eljardsban targyalds (ok)ra kerll sor, ugy az(ok)
megszervezését, koordindlasat, irdnyitasat a Beszerz6 végzi. Az Igényl6 koteles a
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé képvisel6t delegdlni a
targyalas(ok)ra. Amennyiben a Beszerz6 kdzvetlen vezetdje sziikségesnek tartja az
eljaras alapjan megkotendd szerz6désre szignét add szervezetek képviselGi is
kotelesek a targyaldson megjelenni.

Gondoskodni kell az ajanlatok objektiv, egyértelmi, az 6sszehasonlithatésagot
biztositdé  értékelési rendszerének kialakitasarol és  visszakdvethetd
dokumentdldsardl, ennek sordn az ar minimum 70%-ot vagylagosan kell, hogy
képviseljen az 6sszes értékelési szempont koziil.

A palyazati felhivasban lefektetett értékelési szempontok az eljards soran nem
valtoztathatodak.

A teljes életciklus koltséget az Igénylé altal megadott adatok alapjan kell
meghatarozni.

A fennmaradd maximum 30%-os értékelési szempontot az Igénylével - amennyiben
létrehozasra kerlt, a Biralo bizottsaggal - kozosen kell kialakitani.

Az értékelés soran kulon kerllnek értékelésre a szakmai, szilikség szerint az
energiahatékonysagi, illetve beszerz6i szempontok. Az értékelések eredményét a
Beszerzd 6sszegzi, amely alapjan az Igényl§ altali jovahagyast kdvet6en-javaslatot
tesz a szallité kivalasztasardl a Dontéshozonak.

Az ajanlattételi hataridGig beérkezett ajanlatokat a Beszerz6 és az Igényl6 eljarasba
delegalt képviselGje szakértelmiknek megfelel6en - amennyiben létrehozasra
keriilt, a Birald bizottsdg - formailag és tartalmilag elbirdlja, és sziikség esetén
intézkedik hidnypdtlas vagy indokolaskérés elrendelésérél. A Beszerz6 az elbiraldst
kovet6en dontési javaslatot készit az eljaras eredményére vonatkozdan a
Dontéshozd részére, melyet az Igényl6 eljarasba delegalt képviselGjének jova kell
hagynia. A lezaré dontés kotelez6 tartalmi elemeit az Eljdrds lezdrdsdra vonatkozoé
eléterjesztés kotelezo tartalmi elemei (S235-06 szamu) melléklet régziti. A dontési
javaslatot az Igényl6é dontéshozdja hagyja jova, gesztoralt beszerzési eljaras esetén
Igényl6 alatt a kijel6lt Gesztort delegald Tarsasdag Dontéshozéjat kell érteni.)
Epitési beruhazasok megvaldsitasara irdnyuld beszerzések, gesztoralt eljarasok és
az Igényl6, vagy a Beszerz6 kiilon erre vonatkozé javaslata alapjan a biralat Birald
bizottsag keretében is folyhat, amelyrél a Beszerz6 szervezet vezetbje, vagy az altala
kijelolt személy dont.

Ha az ajanlatok elbiralasa specidlis szakértelmet igényel, a szakértd szakvéleményét
a dontési javaslatnak tartalmaznia kell. A szakért6t a BeszerzG/Igénylé kérése
alapjan az Igénylé javaslata és/vagy jovahagyasa szerint kell kijelolni.

Az eljaras meginditasat kdvetéen a kommunikacio kizarélag a Beszerz6n keresztil
folyhat az Ajanlattev6k (gazdasagi szerepl6k) felé, akikkel a Beszerz6 minden
esetben dokumentaltan, kizardlag irdsban, elektronikus Gton, kommunikalhat.
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o Az eljarast lezard elGterjesztést a Beszerz6 késziti el 6.

Formaja és tartalma: A jelen szabalyzat Eljdrds lezdardsdra vonatkozo eléterjesztés kotelezo
tartalmi elemei (SZ35-06 szamu) melléklet szerint.

VI.8. AZ ELJARAS LEZARASA

Az eljardst lezard el6terjesztésben szereplé dontési javaslat alapjan a Dontéshozd
hatdroz az eljards lezdrasardl, szikség esetén a rendelkezésre 3dll6 fedezet
kiegészitésérdl vagy Uj eljaras inditasarol.

Amennyiben az eljarasban benyujtott nyertes ajanlat végleges ajanlati ara meghaladja
a beszerzési tervben meghatarozott dsszeget, az Igényl6 koteles a nyertes ajanlati arra
elegend6 fedezet biztositasardl szélé igazolas kidllitdsardl gondoskodni, mely
fedezetigazolas az eljards lezaré el6terjesztés mellékletét képezi. Fedezet hidnydban az
eljaras eredménytelennek kell nyilvanitani és uj eljarast inditani.

A dontés eredményét a Beszerzd lehetGség szerint a dontés meghozatalat kéveté 3
munkanapon kozli az Ajanlattevékkel.

VI1.9. SZERZODESKOTES

VII.1.

Az eredményes beszerzési eljaras szerz6déskotéssel zarul.

A szerz6désnek kotelez6en tartalmaznia kell utaldst arra, hogy a szerzddés
kozbeszerzési vagy beszerzési eljarasban kerilt-e megkotésre.

A szerzGdések nyertes ajanlat adataival valo feltdltése a Beszerzd felelGssége.

A szerz6dések megkotése az Igénylé feladata.

VII. SPECIALIS BESZERZESEK

KIS ERTEKU BESZERZES

Kis értékl beszerzésnek minGsiilnek a nettd 1 millié Ft-ot el nem éré értékd (0-999 999
Ft), alapvetéen nem készletfeltoltést szolgdld, a tarsasagi miikodés biztositdsahoz
szikséges, jellemz6en ad- hoc beszerzések, ideértve azon ligyleteket is, ahol az
ellenérték készpénzzel vagy bankkartyaval keril kiegyenlitésre.

Kis értékd beszerzés esetén nem kell alkalmazni jelen Szabdlyzat VI. pontjait, ugyanakkor
az alapelvek és miikodési elvek betartasa mellett a legmegfelel6bb aru, és minGségl
beszerzési targyat kell beszerezni.

A Kis értékl beszerzés nem szolgdlhat a beszerzés helyettesitésére, kiilonésen nem
alkalmazhaté az egybeszamitas elkeriilésére és a tervezés hianyossagainak kivaltasara,
készlet, jelz6készlet alapitasara.

Kis érték( beszerzést az arra jogosult Dontéshozé jovahagyasaval le lehet folytatni.

A Kis érték( beszerzés alkalmazasdért, jogszabdlyi megfelel6ségéért a beszerzést
jovahagyd Dontéshozé tartozik felel6sséggel.
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VII.2.

AZ EGYMILLIO FORINT OSSZEGHATART ELERO ERTEKU BESZERZESEK

A netto Egymillié forint 6sszeghatart elérd értékl beszerzések esetén Beszerz6 koteles a

cégnyilvantartas adatai alapjan legaldbb harom, teljesitésre alkalmasnak vélt, egymastdl,

és ajanlatkérc6tél fliggetlen gazdasagi szerepl6tél drajanlatot kérni.

VIII. BIRALO BIZOTTSAG

Amennyiben Birald bizottsag létrehozasara sor keril, az aldbbiak szerint kell eljarni:

Osszetétele
Biralé bizottsag legaldbb 5 tagbdl all. A tagok egyike az elnok.

Biralé bizottsadg tagjainak legaldbb a beszerzés targya szerinti, beszerzési, jogi és
pénzigyi szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Biralo bizottsag tagjainak kijeldlése

Biralé bizottsdg elndke az Igényl6 altal delegalt tag; tobb Igényl6 esetén ezen
szervezetek megdllapodasa alapjan kijelolt, valamelyikiik altal delegalt tag.

A beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez8 tagot az Igényl6, a beszerzési
szakértelemmel rendelkezé tagot a Beszerz6 szervezet, a jogi szakértelemmel
rendelkezé tagot az Igényl6 Tarsasdg jogi szervezete, a pénzigyi szakértelemmel
rendelkezd tagot az Igényl6 Tarsasag pénzugyi/gazdasagi szervezete koteles delegalni.
A beszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag mindig az eljaras lefolytatasara kijelolt
Beszerz6.

Amennyiben pénziigyi szakértelemmel rendelkezd tagot az Igényl6 Tarsasag pénziigyi
szervezete kapacitas hianydban nem delegal, gy a pénzligyi szakértelmet az Igényl§
biztositja, akit szlikség szerint szakmailag tamogat a szamviteli, pénziigyi szakterilet a
hozzda érkez6 konkrét megkeresés, kérdés megvalaszoldsaval.

Gesztoralt beszerzések esetén Birdld Bizottsag létrehozasa kotelez6:
o a beszerzés targya szerinti szakértelmet a Gesztor,
O ajogiés pénziigyi szakértelmet a Gesztor Tarsasag fogja biztositani.
o beszerzési szakértelemmel rendelkezd tagot a Beszerz6 szervezet
koteles delegalni.

Birald bizottsdg tagjait delegald szervezet vezet6je felel6s azért, hogy megfelel6
szakértelemmel rendelkezé tagot delegdljon. A delegdlt tag a szakértelmének
megfelel6en koteles a bizottsdg munkdajaban részt venni.

A Biralé bizottsag tagja(i) kozé a Tarsasag belsé szabdlyainak megfelel6en egyéb

szervezet is delegdlhat tagot szavazati joggal vagy szavazati jog nélkdl. A Birdlo
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bizottsag ilyen tagokkal torténdé kibdvitését az eljaras meginditasara vonatkozé
dontéshozéi jovahagydsban rogziteni kell.

Birdlé bizottsagnak nem lehet tagja a Doéntéshozd, illetve akivel szemben
osszeférhetetlenségi ok all fenn.

A delegdlt tag akaddlyoztatdasa esetére a delegdlé vezet6 koteles a megfelel6
szakértelemmel rendelkez6 helyettesit6é tagrél gondoskodni a bizottsag folyamatos
munkajanak biztositdsa érdekében. A bizottsdag munkdjaban vald részvételének
akadalyoztatasa esetén a bizottsagi tag haladéktalanul koteles értesiteni az 6t delegdlo
vezet6t és a bizottsag elnokét a delegdld szervezet vezetSjének tett irdsos értesités
megklldésével, mely aktussal a szakértelmet biztositd helyettesité bizottsagi tag
automatikusan tagja lesz a bizottsdgnak az akaddlyoztatott tag tagsaganak
szlineteltetése mellett. Ezen tényrdl a helyettesit6t a bizottsdg elndke haladéktalanul
irdsban értesiti. A helyettesité tag esetében az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat (SZ235-04 szamu melléklet) aldirdsa sziikséges. Ezt a helyettesit6 tagnak a
kijelolését kovetSen ala kell irni.

Birdld bizottsdg esetén a bizottsdg tagjait legkésébb az Eljdrast meginditdsat
engedélyez6 dontéssel egyidejlileg kell kijeldlni.

A bizottsdg tagjainak delegdldsa megbizélevelekkel (SZ35-04 szamu melléklet)
torténik. A megbizdlevelek mellett minden tag esetében az Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat alairasa is szlikséges.

A Birdalo bizottsag miik6dése:

A Biral6 Bizottsag legaldbb 5 tagbdl all, akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal
rendelkez§ tagjainak tobb, mint fele az tGlésen jelen van, és a jelen |év§ szavazati joggal
rendelkez6 tagok altal, a beszerzés targya szerinti, jogi, kozbeszerzési és pénzigyi
valamennyi szakértelem biztositott.

A Biralé bizottsagi tagok csak ,igen” vagy ,nem” szavazattal szavazhatnak, a
tartézkodas nem megengedett.

A Biralé Bizottsag minden, szavazati joggal rendelkezd tagjanak 1 szavazati joga van.

A Birdlé Bizottsag dontéseit egyszerli tobbséggel, irdasban hozza meg. A dontéssel
egyet nem ért6 tag(ok) véleményét kiilonvéleményben rogziteni kell. A dontéssel
egyet nem ért6 tagot ebben az esetben a dontéssel kapcsolatban felel6sség nem
terheli.

A Birdlo bizottsdg munkajat elsGsorban elektronikus Uton végzi, lléseit, egyeztetéseit
elektronikus uton, online formdban bonyolitja, az egyeztetések, (lések, illetve a
dontéshozatal soran keletkezett iratokat a Birdld bizottsdg tagjai egymasnak
elektronikusan kiildik meg.
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Birald bizottsag feladata:

A Birdld bizottsagi tag a Birald bizottsag munkajaban, (ilésein koteles részt venni, az e-
mailes egyeztetésekre 3 munkanapon belll vdlaszolni.

A Biradlé bizottsagi tag szakértelmének megfelel6en koteles allast foglalni az eljards
kiilonb6z6 szakaszaiban, igy kilondsen a kiegészité tdjékoztatdsra adott valaszok, az
ajanlatok értékelése, birdlata, hianypétlas, felvilagositas- és indokolaskérés, nyertes
kivalasztasanak javaslata sordn.

A Birdlo bizottsag feladata a beszerzés el6készitése soran kiilonosen:

A Birdld bizottsag az eljards el6készitése soran a muszaki leirds és szerz6déstervezet
ajanlattételre alkalmas tartalmanak 6sszeallitasat (ideértve az artablazat elkészitését,
az alkalmassagi feltételek és értékelési szempontok meghatarozasat) végzi, irdsbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot nem készit.

A Birdld bizottsagi tag felel6s azért, hogy a bizottsdgi munka sordn elGallt
dokumentumok megfeleljenek a szigndzas kovetelményeinek. A Birald bizottsagi tag
az 6t delegald szaktertilet szignéjanak megszerzésében kdozrem(ikodik.

A Birdlo bizottsag feladata az ajanlatok biralata és értékelése soran kiilonésen:
A Biraléd bizottsdg munkdjaban valamennyi tag a szakértelmének megfelel6
kompetencidval vesz részt, és a beszerzési eljaras birdlata sordn a szakértelmének
megfelel6 szempontok vizsgdlataért felelGsek, ideértve kiilondsen az alabbiakat.

A beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tag feladata és felelssége a
megfelel6 szakértelem biztositasa és a mUszaki-szakmai alkalmassagi kovetelmények
és értékelési szempontok vizsgdlata, tovabbd a szakmai ajanlat a felhivasnak és a
m{Uiszaki leirdsnak vald megfelel6sének ellenGrzése a beszerzési eljaras lebonyolitasa
soran.

A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tag feladata és felel6ssége a pénziigyi
szakértelem biztositdsa az ajanlat részét képez6 arazott koltségvetés, valamint az
artablazat vizsgdlata soran, tovabba az ajanlat gazdasagi és pénzligyi szempontbdl vald
megfelel6ségének vizsgalata a felhivas elGirdsainak megfelelGen.

A jogi szakértelemmel rendelkezé tag feladata és felel6ssége a jogi szakértelem -- igy
kiilonosen a szerz6dés megfelelGségének — biztositasa, a bizottsag jogi szakértelmet
igényl6 dontéseinek tdmogatasa, felmerild kérdésekben jogi allaspont adasa.

A beszerzési szakértelemmel rendelkezé tag (Beszerzd) feladata és felelGssége a

beszerzési eljards Beszerzési utasitasnak megfelel6 lebonyolitasa, a bizottsag tagjai

részére a feladatuk ellatdsdhoz szikséges informacidk haladéktalan rendelkezésre

bocsatdsa és a beszerzési szakértelem biztositasa. A beszerzési szakértelemmel

rendelkez6 tag koordinalja a bizottsag munkajat, melynek soran:

e Osszegyljti a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagtél a miszaki-
szakmai alkalmassagi kovetelményekre vonatkozé javaslatokat és a pénzigyi
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szakértelemmel rendelkezé tagtdl a gazdasagi és pénziigyi helyzetre vonatkozé
alkalmassagi kovetelmények javaslatat,

e (sszeadllitja a felhivast és dokumentaciot,

e az eljdrdas meginditasat jévahagyé Dontéshozdi dontés esetén gondoskodik a
felhivas megkildésérdl,

e ajanlatokat, hidnypdtlasokat, felvilagositas kéréseket bekéri, megkildott valaszok
alapjan a tajékoztatast 6sszeallitja, hatarid6 modositasokat hajt végre, felhivast
visszavon,

e elvégzi az ajanlatok bontasat, elkésziti az eljarast lezdrd birald bizottsagi
jegyz6konyvet vagy 6sszegzést,

e Birdlé bizottsagi munkardl jegyz6konyvet készit (amennyiben az eljards soran
Birdlo bizottsag vesz részt az ajanlatok biralatdban),

e gondoskodik a Biralé bizottsag javaslatdt tartalmazdé eljardst lezaro
el6terjesztésnek a Dontéshozo elé terjesztésérdl.

A Birdld bizottsag valamennyi tagjanak, illetve amennyiben nem keril sor Biralé
bizottsdg felallitdsdra, Ugy a birdlatban részt vev6k tevékenysége a képviselt
szakértelmiiknek megfelel6en a beérkezett ajanlatok birdlata és értékelése soran
kiilonosen a kovetkezbkre terjed ki:

e aszerzGdés teljesitésére vald alkalmassag vizsgdlata,

e kizaré okok vizsgalata,

e az ajanlatok hidnyossagainak megdllapitdsa és kdzrem(ikodés a hidnypotlasra
valé felszdlitas 6sszeallitasaban,

e nyilvanvald szdmitdsi hiba korrigaldsa, adott esetben felvildgositas kérése,

e annak megallapitasa, hogy az ajanlat megfelel-e a felhivasban a beszerzési
dokumentumokban, és a jogszabalyokban foglalt feltételeknek, mely
kotelezettség alternativ ajanlat esetén is fennall;

e ajanlatok értékelése;

o kétség esetén meggy6z6dik a benyljtott informacidk helytallésagardl;

e a dontésre vonatkozd javaslat elkészitésében valé részvétel sajat
szakértelmének megfelel6en.

A Birdlo bizottsag felel6s azért, hogy a bizottsagi munka soran el6allt dokumentumok
megfeleljenek a vonatkozd utasitdsokban elGirtaknak. A Birdld bizottsagi tag az 6t
delegdld szakterllet szigndjanak megszerzésében a Beszerz6 koordinaldsaval
kozremdkodik.

A Biralé bizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozd
részére.

A Beszerz6 a Birald bizottsdg dontési javaslata alapjan osszedllitja az eljarast lezard
el6terjesztést.
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IX. A BESZERZESEK DOKUMENTALASA

e A Szabalyzat kilon rendelkezése hidnyaban is a beszerzési eljardsban tortént minden
jelentds tényt dokumentalni sziikséges (irasban vagy elektronikus uton).

e A beszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett 6sszes
dokumentumot a beszerzési eljards lezarulasatdl, illet6leg a szerz6dés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. A beszerzési dokumentumok megdbrzéséért az Igényl6
felel6s. Beszerz6 koteles a targyi eljarassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot
elektronikus Uton az Igénylo részére az alabbiak szerint atadni.

Beszerz6 koteles az eljaras lezarasat, illetve a szerz6déskotést kovetéen legkésébb 30
napon belll a targyi eljarassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot az elektronikus
palyaztatasi fellletre feltolteni és/vagy elektronikus mappdban megdrizni. Ezzel a
Beszerz6 dokumentum atadasi kotelezettségét teljesitettnek kell tekinteni.

Ez kilonodsen vonatkozik az Eurdpai unids forrasbdl tdmogatott projektek alapjan
lefolytatott beszerzési eljardsok soran keletkezé dokumentum Grzési kotelezettségre,
amelyre a vonatkozé padlyazati felhivasban, illetve tamogatdsi szerzédésben
meghatarozott dokumentum &rzési id6 tartama az irdnyado.

Eurdpai unids forrdsbdl megvaldsulé projektek beszerzései esetén az Igényl6 fenti
dokumentumdrzési kotelezettségének a dokumentumok elektronikus adathordozon
tortén6 meglbrzésével is tesz eleget.

Ebben a vonatkozasban irdnyadd jogszabalyok: ,272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet a
2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazo
tamogatasok felhasznéalasanak rendjérél” és a ,256/2021.(V.18.) Korm. rendelet a
2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazd
tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél”.

X. VEGYES ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzatban nevesitett barmely szervezeti egység megnevezése moédosul, vagy
feladata atalakitasra keril, abban az esetben, az ezt elrendelé dontésben meghatarozott
szervezeti egység tekintendd a feladat ellatasra jogosult szervezetnek.

Az UB — egyeztetve a Beszerzési VK Tagokkal — egyoldaldan jogosult a XI. pontban felsorolt
mellékletek mddositasara gy, hogy a tartalmi és érdemi mddositasokrdl a Tarsasag koteles a
Magyar Energetikai és Kozm(iszabdalyozasi Hivatalt tajékoztatni és a jévahagyasat kérni.

Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai és K6zm(i-szabdlyozasi Hivatal jovahagydsat kdvetGen
Iép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit az ezt kévetéen meginditott beszerzési eljardsokban

kell alkalmazni.

Ezzel egyidejlileg a korabban hatalyba lépett Beszerzési Szabalyzat hatdlyat veszti.
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XI. MELLEKLETEK JEGYZEKE
Fedezetigazolds (minta)
Egybeszamitasi nyilatkozat (minta)
Beszerzési igény bejelent6
Birald bizottsagi tagkijelols, osszeférhetetlenségi és titoktartasi

nyilatkozat (minta)

Mdszaki leiras (minta)
Eljaras lezardsdra vonatkozo el6terjesztés kotelez6 tartalmi elemi
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S735-01

NYILATKOZAT FEDEZET RENDELKEZESRE ALLASAROL

FA (] [0 « AR , MINt AZ cvrveveeecreecreseesnneecinenns Zrt. képviseldje kijelentem, hogy
- [N ” targyu beszerzési eljaras tekintetében
(1] 2 o Ft

Osszegli fedezettel rendelkeziink, az anyagi fedezet Osszege rendelkezésre all, illetve a
teljesités id6pontjaban rendelkezésre fog alIni. (Részekre torténd ajanlattétel esetén a fedezet
Osszegét részenként kilon-kiilon meg kell adni.)1

1 Részekre torténd ajanlattétel esetén a fedezet dsszegét részenként kiilén-kildn meg kell adni
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S735-02

EGYBESZAMITASI NYILATKOZAT

A e r e e a ettt a e et ae s e e 1 szervezet, mint az Ajdnlatkéré
Tarsasagnal az  egybeszdmitasi  nyilatkozat  kidllitdsara  jogosult  szervezet a
........................................ napjan bejelentett, ... Ajanlatkéré  altal
INAITANT KIVANT ) eereeeereensseecseenssnecsenesseecssnessaecssnsesaeesnnsessessssnenns " targyd, netto .cceveee e ,- Ft becslilt

érték( eljdrasdhoz az alabbi nyilatkozatot teszi:

A kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 19. § (2) és (3) bekezdése
az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

»(2) Tilos a kézbeszerzést oly mddon részekre bontani, amely e térvény vagy e térvény szerinti unios
értékhatdrt elér6 vagy meghaladd becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozd szabdlyai
alkalmazdsdnak megkeriilésére vezet.

(3) Ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitdsdra irdnyuld szolgdltatds
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhaszndldsra szdnt druk beszerzése részekre bontva,
tébb szerzddés utjdn valdsul meg, a kézbeszerzés becslilt értékének meghatdrozdsdhoz az dsszes
rész értékét figyelembe kell venni. Szolgdltatds megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen
célrairdnyultsdg vizsgdlatakor az egyes szolgdltatdsok miiszaki és gazdasdgi funkciondlis egységét
kell alapul venni.”

A rendelkezésiinkre allé informaciok alapjan a targyi eljardssal a fent hivatkozott Kbt.
rendelkezésekre tekintettel egybeszamitando eljaras nincs.

VAGY

A rendelkezéslinkre 3all6 informacidk alapjan a targyi eljarassal a fent hivatkozott Kbt.
rendelkezésekre tekintettel az aldbbi eljarasok esnek egybeszamitasi kotelezettség ala:

Eljaras neve:
Eljaras becsilt értéke?

Az egybeszamitott becsiilt érték (nettd Ft):
A rendelkezésiinkre all6 — a (k6z)beszerzési terv— informaciok, valamint az Igényl6 nyilatkozata

alapjan a jelen eljaras lefolytatdsa nem Utkozik a részekre bontds tilalmaba (Kbt. 19.§ (2)
bekezdés).

! Annak a szervezeti egységnek a megjellése, amely az egybeszamitasi nyilatkozat kiallitaséra jogosult
2 sziikség szerint tobbszdrdzhetd
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A Kbt. 17.-18. § bekezdésére tekintettel meghatdrozott jelen beszerzés -egybeszdmitdsi

szabdlyokat is figyelembe vett- becsiilt értéke nem éri el a mindenkori klasszikus/kézszolgdltatoi®
szerz6désekre vonatkozé értékhatarokat.

Fentiek alapjan a lefolytatni kivant eljaras és az az alapjan megkétni kivant szerz6dés:

1. nem tartozik a Kbt. hatalya ala

2. aKbt. hatalya ald tartozik
a) unids értékhatart el nem éré (nemzeti) eljarasrendben keril lefolytatasra
b) unids értékhatart elérd eljarasrendben keril lefolytatasra®.

Helység, datum:

Név, beosztads
(egybeszdamitdsi nyilatkozatot kidllito szervezet vezetSjének neve, beosztdsa)

3 a megfelel8 aldhuzandé vagy térlendd
4 adott eljarasra irdnyaddan aldhlzassal jelélendd a megfeleld eljarasrend
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BESZERZESI IGENYBEJELENTO (BIB)

S735-03

1. Az eljardashoz rendelt @INeVEZES™ : ..............ccooviiiiiiiiiiicececce ettt et
2. (Koz)beszerzési tervben szerepel*: igen/nem (megfelel6 kivalasztando)
ha igen, az eljards tervSOrSZAMA: .ot e e e e a e e e e enraes
3. AJANIAtKErS NEVE™: ..o e et e e e e e e e e e e aee e eaeeennreeen
4. Beszerzés rovid indokolasa:
5. (Koz)beszerzés targya), mennyisége részletesen®: ...
6. Részajanlat lehetGsége*: igen/nem (megfelel6 kivalasztandd)
Részek megnevezése, mennyisége (adott esetben, amennyiben részajdnlattétel biztositott):
1. FESZ: wovteereeeeererteerteceeseeetesteere e
2. FESZ: eevreereeeeereerrerreeeenee e ereereenes (tovabbi sorokkal kiegészithetd)
7. Adott esetben opci6 meghatarozasa (pl. mennyiségi eltérés, vagya szerz6dés
meghosszabbitdsdnak a lehetdségét is):
8. Az ajanlatkéréssel kapcsolatban a (kdz)beszerzés targya szerinti kapcsolattartd, (aki

kézbeszerzési eljarasban, illetve integralt beszerzési eljarasban a Biralo Bizottsag tagja is lesz)*:

[ 0 0 = 11 RO PTTTPPPRN

9. KOzbeszerzési eljaras, illetve gesztoralt eljaras esetén javaslat Biralé Bizottsag Elnokére

vonatkozéan: (név, munkakor): ..................

10. Az eljaras dontéshozdja:

5> A csillaggal jeldlt mez8k kételez8en kitsltendéek.
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11. Az eljaras kézszolgaltatdi tevékenységhez kapcsolodik-e:*
igen/nem (megfeleld kivalasztandd)

12. Eljaras tipusa*: Kézbeszerzés/Beszerzés (megfelel kivdlasztando)

13. Eljaras fajtaja*:

Beszerzés esetén:
e Ajanlattevék kozvetlen felkérésével induld
e Ajanlattevék kozvetlen felkérésével indulé Honlapon-Beszerzési Hirekben térténd
kozzététellel indulé?
e Verseny aldl felmentett beszerzés

Verseny aldl felmentett eljaras esetén az azt megalapozé indokok:

Kozbeszerzés esetén*: Nyilt/targyalasos/hirdetmény nélkili targyaldsos

Hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras esetén az azt megalapozé indokok:

16. Javasolt értékelési szempontrendszer:
Legalacsonyabb ar / legjobb ar-érték arany (megfeleld kivalasztandd)

Legjobb ar-érték arany esetén az értékelési szempontok: (tovabbi sorokkal kiegészithet6)

Ertékelési szempont SUlyszam
Nettd ajanlati ar (HUF)
MinGségi szempont megnevezése

17. Az ajanlattételre felhivni tervezett gazdasagi szerepl6k neve és cime*:

18. MEKH bejelentés koteles: igen/nem (megfeleld kivalasztandd)

19. MEKH engedély koteles: igen/nem (megfeleld kivalasztandd)
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Javasolt gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi kovetelmények (adott esetben, nem kételez6 elGirni
az eljarasban):

11111

Egyéb feltétel: (Barmilyen olyan észrevétel, amelyet rogziteni kell a szerz6déseben, és az eltér a
szokasosan hasznalt fordulatoktol.)

27. Unids forrasbol megvaldsuld beszerzés esetén
A projekt szama:
A tdmogatds mértéke:

A FELHIVAS//Tamogatdasi Szerz6dés a kozbeszerzés szabdlyossagara, elszamolhatdsagara
vonatkozo rendelkezése

Mellékletek*:
e Fedezetigazolas (minta) S$735-01
e Egybeszamitasi nyilatkozat (minta) S735-02
e Mdszaki leiras (minta) S$735-05

e FELHIVAS / TAmogatasi Szerz6dés (adott esetben)

Ddtum

Igénylé szervezet vezetbjének aldirdsa
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S735-04

BiRALO BIZOTTSAGI TAGKUELOLO, VALAMINT OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
.................................................... részére
Tisztelt Cimzett!
Felkérem, hogy a .....cccoevvvvennees (S ), mint Ajanlatkérd / eljarast lebonyolité® altal
Jpevesssessasesssassseessaessseesrenn ” targyaban inditandd beszerzési eljarasban a birald bizottsag tagjaként

vegyen részt az alabbiak szerinti szakértelem, illetve szerepkor targyaban.

.................................................... , a birdlébizottsag elnéke’
.................................................... , beszerzés targya szerinti szakértelem
.................................................... , jogi szakértelem
.................................................... , beszerzési szakértelem
.................................................... , pénziigyi szakértelem?®

Tajékoztatom, hogy fenti tevékenységét a Beszerzési szabdlyzat és az egyéb vonatkozd
jogszabdlyok alapjan koteles végezni, amelynek sordn titoktartasra kotelezett.

Felhivom figyelmét, hogy a jelen dokumentum aldirasdval az Osszeférhetetlenségi és
titoktartdsi nyilatkozatot is megteszi.

Az eljaras folyaman felmerilt, jelen dokumentumban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi
okokrél a dontéshozdét haladéktalanul, irdsban tajékoztatnia kell!

6 megfeleld aldhdzandd
7 Javasolt, hogy a beszerzés targya szerinti szakértelem lassa el az elndki feladatokat is
8 Egy személy tdbb szakértelmet is képviselhet, de minimum 5 f6bél sziikséges
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A fenti felkérést ezuton elfogadom.

Nyilatkozom, hogy ,,..cccccoevvvnevereriennne ” targyu beszerzési eljarasban nem all fenn velem
szemben jelen dokumentumban meghatdrozott 6sszeférhetetlenség.

Kijelentem, hogy funkciéim partatlan és targyilagos gyakorldsara képes vagyok.

Az eljaras soran tudomdsomra jutott informdcidkat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése el6tt, sem azt kovetben jogosulatlan személy tudomdsdra nem hozom, az
informdacidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevéket (alvallalkozdkat) nem befolyasolom.

Kotelezem magam arra, hogy amennyiben 6sszeférhetetlenségi, vagy kizard ok kévetkezik be
az_eljards alatt, illetve annak lehetésége felmeril, err6l haladéktalanul értesitem a
dontéshozot.

Tudomdsul veszem, hogy az ajanlatkérs, illetve az eljardsba bevont személy a
dokumentdcidval kapcsolatosan kiegészit6 tdjékoztatast telefonon sem adhat.

a biraldbizottsag elndke

a birdlébizottsag tagja a birdlébizottsag tagja

a birdlébizottsag tagja a biralébizottsag tagja
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S735-05

MUSZAKI LEIRAS

A beszerzési targy részletes kifejtése:

(Feladatleiras szakterileti sajatossagoknak, tartalmi kovetelményeknek megfeleléen, legalabb
olyan részletezettséggel, hogy az alapjan a gazdasagi szerepl6k megfelel6 ajanlatot tudjanak
benyuljtani. Amennyiben a mdszaki leirast azt Igénylé szervezet nem tudja kell6 pontossaggal
meghatarozni, Ugy jeleznie kell a beszerzésiigénybejelent6ben, hogy az eljaras sordn targyaldsokra
lesz szikség, ugyanakkor ez esetben is legaldbb olyan tartalommal kell megadni a muszaki
leirasokat, hogy a gazdasdgi szerepl6k el tudjdk donteni, hogy képesek lesznek megfelels végs6
ajanlatot benyujtani. A targyaldsok sordn nem mddosithatdk olyan mértékben a feltételek, hogy
az befolyasolhatta volna az eljaras irant érdekl6d8 gazdasagi szerepl6k korét.)

Beszerzéséi mennyiségének a megadasa:
(A mUszaki leirdsban pontosan meg kell adni a beszerzés mennyiségét, annak érdekében, hogy
abbdl a gazdasagi szerepl6k meg tudjak allapitani a beszerzés volumenét és el tudjak donteni, hogy
tudnak e megfelel6 ajanlatot adni és ennek megfelel6en a teljesitést szerz6désszerlien elvégezni.
A beszerzés mennyiségének megadasa sordn lehet6ség van mennyisége eltérés kikotésére,
miszerint a beszerzés sordn meghatdrozasra keriilt mennyiségtél Ajanlatkéré negativ vagy
pozitivirdnyban- a felmeril6 igények fliggvényében- eltérhet.)

Teljesitésre vonatkozé miiszaki és minGségi kovetelmények:
(A mdszaki leirdsban meg kell adni minden, a teljesités és igy a megfelel6 ajanlattétel
szempontjabdl- Iényeges informdcidt, arra tekintettel, hogy a mdszaki leirdsban és a
szerz6déstervezetben nem szerepl6 feladatok az ajanlatok biralatakor és a teljesités soran nem
kérhet6k szamon a gazdasagi szerepl6ktdl.)

A midiszaki leirasban tovabba hivatkozni kell a vonatkozé jogszabalyokra vagy munkavédelmi
szabdlyokra vagy szabvanyokra vagy rajzokra/tervekre vagy laborvizsgalati jegyz6kényvekre.
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S735-06

ELJARAS LEZARASARA VONATKOZO ELOTERJESZTES KOTELEZO
TARTALMI ELEMEI

Beszerzés targya.

Eljarasi cselekmények osszefoglaldsa, megjeldlve kiilondésen az ajanlattételre felkért
gazdasagi szereplGket, az esetleges kiegészit6 tdjékoztatdsokat, dokumentdcio
modositasokat, a kibocsatott hidnypétlasi felhivasokat, felvildgositaskéréséket,
tdrgyalasokat, és az eljaras kozben torténd érvénytelenné nyilvanitasokat.

Ajanlatot benyujté gazdasagi szerepl6k megnevezése és értékelési szempontok szerinti
ajanlatuk.

Javasolt érvényes ajanlattevék megjelolése és érvényességiik indoka.

Javasolt érvénytelen ajanlattevék megjelolése és érvénytelenségik indoka.

Nyertes ajanlattevé megjeldlése és kivalasztdsanak indoka.

Nyertes ajanlat értéke 6sszehasonlitdsa a becsiilt értékkel és a rendelkezésre all6 fedezet
Osszegével.

Eljaras eredményességére vonatkozé informacio.

Dontéshozatali zaradék, amelyben dontéshozd jovahagyja az elGterjesztésben foglaltak
szerinti eredményhirdetést és eredményes eljaras esetén a
szerz6déskotést/szerz6désmaodositast.
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