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Magyarorszdg Alaptérvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott alapjog
(,mindenkinek joga van a kézérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az
informdcidszabadsdg biztositdsa érdekében a 2011. évi CXIl. tdrvény informdcios
dnrendelkezési jogrdl és az informdcidészabadsdgrdl (a tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (6),
a 2009. évi CXXII. térvény a kéztulajdonban dllé gazdasdgi tdrsasdgok takarékosabb
miikédésérdl (tovdbbiakban: 2009. évi CXXIl. tv.) és a 2012. évi LXIll. térvény ,a
kézadatok djrahasznositdsdrdl” rendelkezései alapjan az Adatfelelés (EDV Zrt.,
tovabbiakban Térsasdg) a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitési rendjének szabdlyozdsa érdekében helyezte hatalyba jelen szakmai

szabalyzatot.
Cél
A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvdanos

adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

Hatdly

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdek( adatok és a kézérdekbdl nyilvanos

adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kdzadat) teljes korére.

Az Infotv. 27. § (8) értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a

kézhitel(i nyilvantartashdl torténd, kiilon térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Térsasag vezetSire és valamennyi

alkalmazottjara.

Kapcsoldodd dokumentumok

— 2011. évi CXIl. torvény informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél

— 20009. évi CXXII. tdrvény a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodésérs!
— 2012. évi LXIII. t6érvény a kézadatok ujrahasznositasardl

= --2011--évi CCIX: torvény a vizikézmi-szolgdltatasrol- - - - - -




ﬂ $226 2. kiadds
S K6zérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények 5/27

EDV:n. teljesitésének rendje

— 1997. évi CLV. torvény a fogyasztévédelemrdl
— 2009. évi CLV. torvény a mingsitett adat védelmérdl

— E3 Dokumentumok kezelése, IIR eljaras

— E8 Humaneréforras gazdalkodas, IIR eljaras

— 2012. évi . térvény a munka tértvénykonyvérdl (tovabbiakban. Mt.)
— Szervezeti és mikodési szabalyzat

— SZ2 Titokvédelmi szabalyzat, szakmai szabalyzat

— SZ4 Iratkezelési szabalyzat, szakmai szabalyzat

— SZ12 Tarsasagi arszabalyzat, szakmai szabalyzat

— $722 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, szakmai szabalyzat

4, Fogalom meghatarozasok

A szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-ban meghatarozott

értelmez6 fogalommagyarazatokkal, igy kiiléndsen:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

i
4
4

i
hit
b
i

i

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és
eszkodzt8l, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az
adaton végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabdly
rendelkezése alapjan kétott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelel8s: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kézzéteendd kézérdek(i adatot eldallitotta, illetve amelynek a m{ikddése sordn ez az
adat keletkezett;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, \
nyilvdnossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és '
megsemmisitése, valamint az adat tovdbbi felhasznaldasanak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

__adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem |
rendelkezé szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy masokkal egylitt az adat
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kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd ddntéseket meghozza és végrehajtja vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkozls: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelel8s dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi

adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa annak megkiilonboztetése
céljabol
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé tétele

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitadsa tobbé
nem lehetséges

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
killéndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sértilés

adatzérolds: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabdl

EGT-dllam: az Eurdpai Unid tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold
megaéllapoddsban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az
Eurdpai Unié és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6
megallapodasban nem részes allam kozo6tt [étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes allam allampolgéraval
azonos jogallast élvez

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kézvetleniil vagy kozvetve - azonosithaté természetes személy

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez§ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel&vel
vagy az adatfeldolgozoval '

hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adat - teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjed6 -
kezeléséhez

kdzadat: az informdciés énrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél szolo
térvényben meghatarozott kozérdek( adat és kozérdekbdl nyilvanos adat
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mds vilagnézeti meggy6z8désre, az érdekképviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint
a blinligyi személyes adat; b(inligyi személyes adat: a biintetSeljaras soran vagy
azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a biintetéeljarassal 6sszefliggésben, a
biintetSeljaras lefolytatdsara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult
szerveknél, tovabbd a biintetésvégrehajtdas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el&életre vonatkozd
személyes adat

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetdvé tétele

szakmai vezet8: annak a szervezeti egységnek a vezetGje, akinek a szakmai

o4

teriiletérdl a kdzadatot igényelték és felel a szolgéltatott adat min&ségéért.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri

Amennyiben a mindenkori hatélyos informacidszabadsag jogszabaly (jelen szabdlyzat
megalkotdsakor az Infotv.) fogalommagyardzatai eltérnek jelen szabalyzat
fogalommagyardzataitél, akkor a jogszabaly altal meghatdrozott fogalmak az
irdnyaddak.

Eljaras, felelGsségek

Folyamatgazda: kdzérdek(i adatfelelds

Kozérdeki adatok kore, a kozérdek(i adatok kdzzététele

Az EDV Zrt. a 2009. évi CXXII. tv 1. § a) pontjdban meghatérozott kdztulajdonban allé
gazdasagi tarsasdg. Ugyanezen § c) alapjdn az Infotv-ben meghatdrozott elektronikus
kozzétételre kotelezett. A feladatkérébe tartozd lgyekben koteles el8segiteni és

biztositani a tarsadalom pontos és gyors tajékoztatasat.
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A Térsasdg a www.edv.hu honlapon hozza nyilvadnossagra az Infotv. szerinti kézzétételi
lista weboldalon torténd megjelenitése (bizonylat azonositd: S226-02) elektronikus
bizonylat altal meghatérozott, a tevékenységével kapcsolatos adatokat a bizonylatban

meghatarozott médon.

Felels: a szakmaivezetd, a honlapra felhelyezett adatok tartalmaért %
kézérdek( adatfelelds, a honlapra torténé felhelyezés kezdeményezéséért

HR gazdélkodas vezet§, a honlapra térténd felhelyezésért |

EDV Zrt. a 2009. évi CXXil. tv. elBirdsai szerint a kozzététel id6pontjaban fenndllé

adatok alapjan kozzéteszi:

— avezet§ tisztségviseldk,
— az Mt. 208. §-a szerint vezetd 4llasd munkavallaldk,

— az o6nalléan vagy mésokkal egyiitt cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti |
rendelkezésre jogosult munkaviéllalok valamint a munkaltatdé miikédése ]
szempontjabdl meghatarozé jelent6ségl egyéb munkavallalok ?

nevét, tisztségét vagy munkakdrét, munkaviszonyban all6 személy esetében a
munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kdzvetleniil vagy kozvetve nydjtott
pénzbeli juttatdsokat, ezen belil kiilén feltiintetve alapbérét, egyéb idSbérét,
teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozé id6tartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozd teljesitménykovetelményeket, az Mt., kollektiv
szerz6dés, illetve a munkaszerz8dés alapjan jaré mértéket megjeldlve a
munkavallaléra iranyadd végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat, az Mt. 228,

§ alapjan kikétott idétartamot és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét; |

— a feliigyel6 bizottsagi tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dijon felili
egyéb jaranddsagokat, a jogviszony megszlinése esetén jdré peénzbeli
juttatasokat.

Felelds: HR gazddlkodds vezet§, az adatok tartalmaért és a honlapra térténd

felhelyezésért
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EDV Zrt. a kozzététel idSpontjdban fennallé adatok alapjan gondoskodik a
pénzeszkbzei felhaszndldsaval, a gazdasdgi tarsasdg vagyonaval t6rténd
gazdalkodassal 6sszefliggs - az egyszerl kozbeszerzési eljaras értékhatdrat elérd vagy
azt meghaladdé értékd - arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatdsmegrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasdra, valamint koncesszidba adéasra vonatkozé szerz6dések
megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerz6dést kot6 felek nevének, a
szerz8dés értékének, hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében annak idétartamara
vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak koézzétehetévé

tételérdl.

A szerz8dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott - dltalanos forgalmi adé nélkdil
szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon piaci

vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id&szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz8d6 féllel kotdtt azonos targyd

szerz6dések értékét egybe kell szamitani.

FelelSs: a szakmai vezetd, a honlapra felhelyezett adatok tartalmaért

kozérdeki adatfelelds, a honlapra torténd felhelyezés kezdeményezéséért

HR gazdélkodds vezetd, a honlapra torténé felhelyezésért
Kozzététel és a kozadat megismerhetdségének korlatai
Az tizleti titok nem mindgsiil kézadatnak.

Az Uzleti titok kezelésének szabalyait az S$Z2 Titokvédelmi szabdlyzat, szakmai

szabalyzat tartalmazza.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédd minden, nem kdzismert vagy az
érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szdmara nem kdnnyen

hozzaférhet6 olyan tény, tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt sszedllitas,

- amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal valo
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kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve hogy a titok megérzésével kapcsolatban

a vele jogszer(ien rendelkez& jogosultat felréhatdsag nem terheli.

Nem mindésil azonban fiizleti titoknak a kdzponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd
juttatassal, kedvezménnyel, az d&llami és oOnkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, haszndlataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos
adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra hozatalat
kilon tdrvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kulondsen a védett ismerethez - vald
hozz4férést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabdl
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl

nyilvdnos adat megismerésének lehet8ségét.

A nyilvdnossagra hozatali kdtelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 8sszefliggé beszerzésekre, valamint az allamtitokka,

o

illetve szolgalati titokka mindsitett adatokra.

A kozérdekl vagy koézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, amennyiben a

2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérdl szerint minGsitett adat.

A kozérdek(i és kézérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez valo jogot, az
adatfajtdk meghatédrozaséval, — honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blincselekmények (idézése vagy megelézése érdekében, kérnyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiilligyi
kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel, birdsagi

vagy kozigazgatasi hatdsagi eljardsra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz f(iz6dden - a

vonatkozé jogszabalyok korlatozhatjak.
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Kozfeladatot elldtd szervezet - a feladat- és hataskorébe tartozd dontés

meghozataldra iranyulé eljéras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald - adatai a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanosak. Ezen adatok
megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhet&ség kizarasahoz f(iz6d6
kozérdek sulydnak mérlegelésével — a Tarsasag felel6s vezet8je a hozza benyujtott

kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapdzését szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény a tizéves
id6tartamon beliil a déntés meghozataldt kévet6en akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése a Tarsasag miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befolydstél mentes elldtasat, igy kilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a déntések el8készitése soran torténd szabad  kifejtését

veszélyeztetné.

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

Kozadat megismerése iranti igényt a Tarsasaghoz szdéban, irasban vagy elektronikus

Uton barki benyujthat.

Az elektronikus igény fogaddsdra a Tarsasag kozadat@edvrt.hu levelezési cimet

hozott 1étre, melyhez hozzéaférést az aldbbi munkakdrok részére biztositott:

— belsé adatvédelmi felel6s,

— informacidbiztonsagi felelds,

— informatika vezetd,

—~  HR gazdalkodas vezetd,

—  minGséglgyi vezetd,

—  ugyfélkapcsolat vezetd,

Az 6 feladatuk a levelezési cim rendszeres figyelése.

Az irasban és elektronikus Uton benyujtott igényt iktatni kell.

Felel@s: fenti munkakorok
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Amennyiben az igény széban érkezik, Kézérdekii adatok megismerésére irdnyulo
igény régzitése és elbirdldsa (bizonylat azonositd: SZ26-01) elektronikus bizonylatot ki

kell tolteni.

Az irasban vagy elektronikus Gton benyujtott, iktatott igényt és a szébeli igény alapjan
kitoltott Kézérdekl adatok megismerésére irdnyulé igény riégzitése és elbirdldsa
elektronikus bizonylatot lehetéleg azonnal, de maximum az érkezést8l szamitott 24

6ran beliil a kozérdekd adat felel8shoz kell tovabbitani, elektronikus levélben.
Felelés: a benyuijtott igényt fogadd munkatars

A kozérdekld adat felel6s koteles a hozza érkezett igényekkel kapcsolatosan
tdjékoztatni a munkaltatdi jogkort felette gyakorlé vagy azzal egyenértékii jogkord
vezetBt, sziikség esetén az MNV Zrt.-t és az igényt — elektronikus levélben a szakmai

vezetd felé tovabbitani.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre

torténé forditasardl a kozérdek(i adat felelds koteles gondoskodni.

Felel8s: kézérdekd adat felel6s

Az adatigényl8 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv 29. § (la) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan valé vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatdrozott id& (1 év) elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetben az igényld

személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

Az adatigénylésnek a EDV Zrt. nem kételes eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
_elérhet8séget, amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas

és értesités megadhatd.
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Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az igényl6t az igény pontositasara fel kell

szolitani.

Felel@s: k6zérdek(i adat felel8s

A kdzadat kiadasardl - a kdzérdek(i adat felel6s és a szakmai vezetd javaslata alapjan -
a kozérdek(i adat felelés felett munkaltatéi - vagy azzal egyenértékd - jogkort

gyakorld vezetd dont.

EDV Zrt. a kézadat megismerésére irdnyuld igénynek az igény beérkezését kdvets 15
napon beliil tesz eleget. Beérkezésnek az igény iktatdsi id6pontja vagy a kézbesitési

vélelem bedllta mindsil.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban az esetben, amelyben
az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban

valtozas nem allt be.

Amennyiben az adatigénylés jelentSs terjedelm(i, illetve nagyszam( adatra
vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 15
napos hataridé egy alkalommal 15 nappal, maximum 30 napra meghosszabbithato.
ErrSl az igényl6t azonban az igény kézhezvételét kdvetS 15 napon beliil tajékoztatni

kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, - annak tdrolasi

mdadjatol fuggetlendl - az igénylé masolatot kaphat.

EDV Zrt. az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség

mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit meg, a hatdlyos S$Z712 Tdrsasdqi

Arszabdlyzat alapjan. A koltségtérités 6sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését

megel6z6en tajékoztatni kell.

Felel§s: koézérdek(i adat felelSs
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Adatfelel8s a koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az aldbbi

koltségelemeket veszi figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége;

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténé

kézbesitésének kéltsége;

— amennyiben az adatigénylés teljesitése a Térsasag alaptevékenységének
elldtasahoz sziikséges munkaer&forras aranytalan mértéki igénybevételével jar,

az adatigénylés teljesitésével 6sszefligg6 munkaeré-raforditas koltsége.
Az igényl6t értesiteni kell, hogy :

— a koltségtéritésrsl kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovet6 30 napon beliil

koteles nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e;

—  akoltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, de legaldbb 15 napos hatéridében

koteles megfizetni.

Felel§s: kozérdek(i adat felel6s

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé mdsolatot igényelt,
jelent8s terjedelm(i, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kévets 15 napon belil kell teljesiteni. Arrol, hogy a mésolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovdbba a kéltségtérités
mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6
lehet8ségeirsl az igénylSt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni

kell.

Ha a kdzérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

Térsasag az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ez szamara

aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve

— -—mobdon--tesz -eleget. Ha- a--kért--adatot--kordbban -mdr - elektronikus--formaban
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nyilvdnossagra hozta, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras

megjelolésével is.

Az adatigénylést nem utasithatd el arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd

formaban nem lehet eleget tenni.

EDV Zrt amennyiben megtagadja a kozadatkérés teljesitését, errél (az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valo tajékoztatassal egylitt) az igény
beérkezését kdveté 15 napon belil irasban vagy - ha az igényben elektronikus

levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsasag

nyilvantartast vezet a Nyilvdntartds a kézérdekii adatok kozzététele irdnti kérelem

elutasitdsdrol (bizonylat _azonositd: $726-02) elektronikus bizonylat kitéltésével: az

abban foglaltakrél minden évben janudr 31-ig tdjékoztatja a Magyar Energetikai és

Kézm(-szabalyozasi Hivatalt.

Felelds: kozérdek(i adat felel6s

5.4. FelelGsség

Az adatok kézzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért és hitelességéért a
Tarsasag vezetdje felelSs. Ha a Tarsasag jogutoddal szlinik meg, a korabban kozzétett
adatoknak 2 év id6tartamon belili folyamatos hozzaférhet&ségér6l a jogutod

vezetGje gondoskodik.

5.5. Jogorvoslat

A kozzététel elmulasztdsa esetén, tovdbba ha a kozzététel nem teljes vagy nem
id6szer(, kiilén jogszabaly szerint a toérvényességi felligyelet gyakorldsara jogosult

szervezet eljarasa kezdeményezhetd.

Az Adatfelelés felett torvényességi felligyeletet gyakorlo szervezet:

Neve: Magyar Energetikai és Kozm(i-szabalyozasi Hivatal
Cime: 1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky Ut 52.

E-elérhetbsége: mekh@mekh.hu

|
i
4
i
|
!
i
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Téjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy a kézadat megismerésére vonatkozé igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének

fellilvizsgélata érdekében az Infotv. 31. § (5) szerinti birésaghoz fordulhat:

llletékes birdsag: Tatabanyai Jarasbirdsag
Cim: 2800 Tatabanya, EI6d vezér utca 17.
Telefonszam:+36 (34) 513 070

E-mail cim: birosag@tbhanya.birosag.hu

illetve

Az igényld a kozadat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsadg Hatdsagnal bejelentést tehet vizsgalatanak

kezdeményezése érdekében.
llletékes hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Cim:1 024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam:+36 (1) 391 1400

Fax:+36 (1) 391 1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap:www.naih.hu

Felel6s: kbozérdekd adat felelds

ErSforrasok

A folyamat miikédtetéséhez sziikséges pénziigyi eréforras a targyévi Uzleti tervben

meghatdarozottak, az emberi eréforras az E8 Humdn erSforrds gazddlkodds, IIR eljaras

el6irdsai szerint biztositott.
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Folyamatiranyitas

A szabalyzathoz az aldbbi folyamatparaméterek tartoznak:
—  Kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények szama, M1 (db./év),
—  Elutasitott Kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények szama, M2 (db./év)

Dokumentumkezelés

— A dokumentumok és feljegyzések kezelését illetéen az £3 Dokumentumok

kezelése, IIR eljdrds, az ligyirat kezeléshez az SZ4 Iratkezelési szabalyzat, szakmai

szabalyzat el6irasait kell betartani.
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9.

Mellékletek

1. melléklet: Az eljarashoz kapcsolédé feljegyzések listdja

2. melléklet: Az infotv. szerinti kozzétételi lista webooldalon térténé megjelenitése
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Az eljarashoz kapcsolddé feljegyzések listaja 1. melléklet
$7226-01 Kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igény rogzitése és
elbirélasa, !

elektronikus formatum

$7226-02 Nyilvantartdas a kozérdek( adatok kozzététele iranti kérelem
elutasitasardl,
elektronikus formatum
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2. melléklet

Az Infotv. szerinti kézzétételi lista weboldalon torténé megjelenitése

www.edv.hu

Féoldal — Mentisor

Kézérdek(i adatok (2011. évi CXII. tv. és 2009.. évi CXXII. tv. szerint)

- Szervezeti, személyzeti adatok

- Tevékenységre, m(ikbdésre vonatkozo adatok

- Gazdalkodasi adatok

- Egyedi adatigénylés (Széveg: ,Egyedileg irdsban @ .....vrnicviviinnns cimre,
elektronikusan a kozadat@edvrt.hu cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot,
szébeli adatigénylését székhelylinkdn teheti meg.”)

A honlapon megjelenitend& kozzétételi lista az Infotv. elGirdsai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és , , e
y N P ’ L, A véltozasokat Az el6z6 allapot
telefaxszama, elektronikus levélcime, R .t i
R e kdvetéen azonnal torlendd
honlapja, tgyfélszolgalatanak
elérhet6ségei
A kézfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek A valtozasokat Az el6z6 dllapot
megjelolésével, az egyes szervezeti kévetden azonnal torlendd
egységek feladatai
A koézfeladatot ellato szerv vezetGinek és
az egyes szervezeti egységek vezetSinek A valtozasokat Az el6z6 aliapot
neve, beosztésa, elérhetbsége (telefon- és | kdvetSen azonnal térlendé
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes
tgyfélkapcsolati vezets neve . . o e 1
g,y ,,p, , ' , A valtozasokat Az el6z6 allapot
4. | elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, — .. 2
. A , kévetden azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testlilet [étszama, , , v
. , . , A viltozasokat Az el6z6 allapot
5. | Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, . g N v
. o kévetden azonnal toérlendé
elérhetdsége
A kézfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
feligyelete vagy ellenGrzése alatt allo, e 2 Az el6z6 allapot 1 évig
. . el s 1t A valtozasokat ,
6. |vagy alarendeltségében m(ik6dd mas —— archivumban
. ‘oz , kovetéen azonnal ,
| kézfeladatot ellat6 szervek megnevezése, | - . | - tartdsdval - ||
és 1. pontban meghatdrozott adatai
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A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allé, illetve részvételével
m(ikod6 gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig

7. . ) . . archivumban
telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetGen azonnal L,
. . C tartasaval
levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a kozfeladatot ellaté
szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, A véltozdsokat Az el6z6 dllapot 1 évig
8. | elérhet8sége (postai cime, telefon- és _— archivumban
. . e kévet6en azonnal .,
telefaxszama, elektronikus levélcime), tartasaval
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig
9. | megjeldlése, illetve az azt alapité v archivumban
. e 2 - y kévetSen azonnal L,
hatarozat, a kdltségvetési szerv alapito tartasaval
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhet6sége, mikodési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z6 dllapot 1 évig
10. | lapok neve, a szerkeszt6ség és kiadod neve N archivumban
L , g Y kévetben azonnal L,
és cime, valamint a fszerkeszts neve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara . s , .
. o e Az el6z6 allapot 1 évig
jogosult szervnek, ennek hianyaban a A valtozasokat ,
11 L, . archivumban
kozfeladatot ellaté szerv felett koévetben azonnal ,
. L v 1 . tartasaval
torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai
Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok
A kozfeladatot ellaté szerv feladatdt,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé o s , .
X . e e s Az el6z6 allapot 1 évig
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi A valtozasokat .
1. ) . . . . archivumban
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a kévet6en azonnal .
tartasaval

szervezeti és m(ikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szévege
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Az orszagos illetékességi szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérd!
52010 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kdvet6en azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, 65nkormanyzati és egyéb
hatdsagi Gigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak atruhdazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi, szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi
szabalyok, az eljdrast megindito irat
benyujtasanak madja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az tigyek intézését segitd
Gtmutatdk, az tigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letdlthet formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az lgytipusokhoz
kapcsolodd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tgyfelet megillets jogokrol
és az lgyfelet terheld kotelezettségekrdl

A vdltozasokat
kévetSen azonnal

77 _ 12

Az el6z6 allapot
torlendd

A kézfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrdsa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kitltendd kérddiv), az adatvédelmi

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig

6. - , . . . archivumban
nyilvantartasba bejelentendd kévetSen azonnal tartasaval
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gy(jtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés moédja, a masolatkészités
koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos o x L.

e , (i ez Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés , ,

7. Ly e L. Negyedévente archivumban

madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a .
Ao A tartasaval
koltségtérités mértéke
A testileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kozrem(ikédés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai,
a testlileti szerv iiléseinek helye, ideje, e Az el6z6 allapot 1 évig
e el . g A viéltozasokat ,

8. |tovabba nyilvanossaga, dontései, N archivumban
e . . ol . kdvetSen azonnal L,
tlésének jegyz6konyvei, illetve tartasaval
6sszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd . o
. . . L4 Torvény eltérd
jogszabalytervezetek és kapcsolddéd . oz .

. , rendelkezése Az el6z6 allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat e ,

9.1 iy o e hidnyaban a archivumban

képviselS-testiiletének nyilvanos tlésére A g .
o s . p s benyujtas id6pontjat tartasaval
benyujtott el6terjesztések a benydjtas o s
I cre s kévetden azonnal
idGpontjatdl
. o . . Az el6z6 allapot 1 évi
A kozfeladatot ellato szerv dltal kozzétett . P g

10.1, . , . . Folyamatosan archivumban

hirdetmények, kdzlemények .
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Az el6z6 aliapot 1 évig
11. | palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan archivumban
eredményei és indokoldsuk tartdsaval
N - _ A vizsgalatrél sz616
A kozfeladatot ellato szervnél végzett g , o s L.
, , jelentés Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos . . .

12 7, e o megismerését archivumban
vizsgalatok, ellenérzések nyilvdnos i

kdvetSen

megallapitasai- - - . -

~ haladéktalanul |

tartasaval
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A kozérdekd adatok megismerésére
iranyulo igények intézésének rendje, az
13 illetékes szervezeti egység neve, Negyedévente Az el6z6 allapot
"l elérhet8sége, s ahol kijelolésre kertiil, az torlendé
adatvédelmi felelGs, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv Az elé26 Allapot 1 évi
tevékenységére vonatkozd, jogszabdlyon , , P g
14. , S . e 2 Negyedévente archivumban
alapulé statisztikai adatgy(ijtés tartsaval
eredményei, id6beli valtozasuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Az el6z6 allapot 1 évig
15. | kotelez§ statisztikai adatszolgaltatas adott Negyedévente archivumban
szervre vonatkozé adatai tartasaval
Azon kézérdek( adatok hasznositasara A7 el628 4llaot 1 évi
iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben a , , P 8
16., . " . 1z Negyedévente archivumban
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6d6 ,
fal tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében A7 el628 Allapot 1 évi
lév6 kozérdeki adatok felhasznalasara, A valtozasokat i P g
17. s s Y N archivumban
hasznositasara vonatkozo altalanos kovetéen azonnal tartasaval
szerzGdési feltételek
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A valtozasokat Az el6z6 dllapot
18 P
"1 kilonos és egyedi kozzétételi lista kévetSen azonnal torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd, a kbzadatok Ujrahasznositdsarol , , o v s L
e wran iy A valtozésokat | Az el6z6 allapot 1 évig
52016 térvény szerint Ujrahasznositas . an .
19.1 .., . o e e kdvets 15 napon archivumban
céljara elérhet6 koézadatok listdja, .. .
. . s belil tartasaval
valamint azok rendelkezésre allé
formatuma
a 19. sor szerinti kbzadatok , ,
. b  ite 1z A valtozasokat o
Gjrahasznositasara vonatkozo altalanos . Az el8z6 allapot
20. g i . kévetd 15 napon . h
szerzodési feltételek elektronikusan beliil torlendd
szerkeszthet® valtozata
A 19. sor szerinti k6zadatok , .
‘s et oty A valtozdsokat s
Ujrahasznositas céljabol torténd . o Az el6z6 allapot
21. , et o - kévetd 15 napon N °
rendelkezésre bocsatasért fizetend§ dijak beliil torlendd
altalanos jegyzéke
; . STy A valtozdsokat s 4
A kézadatok ujrahasznositasardl szélo6 v o Az el6z6 allapot
22.)... . . ) kévetd 15 napon . .
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas beliil torlendd
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23.

A kozfeladatot elldto szerv dltal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl sz6lé térvény szerint

kotott kizarolagos jogot biztositd A viltozasokat
megallapodasok szerz6d6 feleinek kéveté 15 napon
megjelolése, a kizardlagossag belil

id6tartamadnak, targydnak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

Az el6z6 allapot
torlendd

l1l. Gazdalkodasi adatok

A kozfeladatot ellato szerv éves

1 koltségvetése, szdmviteli térvény szerint A valtozasokat A kozzétételt kovet6
" | beszamoldja vagy éves koltségvetés kévetéen azonnal 10 évig
beszamoldja
A kézfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak |étszamadra és személyi
juttatasaira vonatkozé Osszesitett adatok, A kiilén jogszabalyban
ifletve Osszesitve a vezetSk és vezetd meghatarozott ideig,
2. |tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és Negyedévente de legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint archivumban
koltségtéritése, az egyéb tartasaval
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrél sz6lé térvény szerinti
koltségvetési tdmogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a A déntés
3 tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a meghozatalat A kozzétételt kovets 5
" | tdmogatdsi program megvalositasi kovetd hatvanadik évig
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a napig

kozzététel elStt a koltségvetési
tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond
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Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy
azt meghaladd értékd arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékd jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetlentl 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mingsitett adatok
kivételével. A szerz6dés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi ad6 nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
lgylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke kozil a magasabb 6sszeget
kell figyelembe venni. Az id6szakonként f
visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos
targyu szerzGdések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 ;
kévetd hatvanadik évig |
napig

A koncessziordl szolé térvényben A kulon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok meghatarozott ideig,
(palyazati kiirdsok, palyazdék adatai, az Negyedévente de legalabb 1 évig
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, archivumban
palyazat eredménye) tartasaval
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A kézfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara,

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig,

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, Negyedévente de legalabb 1 évig
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet archivumban
segit6 szervezet tdmogatasara, tartdsaval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal

Osszefligg6 kifizetésre) forditott, 6tmillié

forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatasaval Legalabb 1 évig
megvaldsuld fejlesztések leirasa, az azokra Negyedévente archivumban
vonatkozé szerz6dések tartasaval
Kdzbeszerzési informacidk (éves terv, Legaldbb 1 évig
0sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a Negyedévente archivumban
megkotott szerz6désekrol) tartasaval




